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ANEXO I – QUESTIONÁRIO DE CONTROLO INTERNO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fonte: “Auditoria Financeira – Teoria e Prática” (COSTA, 2010) 
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ANEXO II– TABELAS DE DEADLINE MARÇO A JULHO 

 

    Início Deadline 

Silvia 

Dossier Gastos Gerais 2011 CSW   29-Mar-12 

Internacionalização: completar dossier 30-Mar-12 30-Mar-12 

Assisted Living: completar dossier 
(RH+faturas) 

02-Abr-12 02-Abr-12 

NEMO&CODED: calculo despesas projeto 03-Abr-12 03-Abr-12 

NEMO&CODED: elaboração dossier  03-Abr-12 10-Abr-12 

NEMO&CODED: introdução despesas e 
submissão 

11-Abr-12 18-Abr-12 

 

  
Deadline 

Silvia 

EMMON: finalização excel despesas e dossiers 01-Jun-12 

SPACE AQUA: introdução despesas ficheiro e submissão1 08-Jun-12 

CESAR: organização dossier + cálculos+ introdução despesas excel 15-Jun-12 

EMMON: completar elementos em falta e submissão plataforma 22-Jun-12 

  

  
  

 
 

  
Deadline 

Silvia 

EMMON: envio ROC ou TOC 
 

CESAR: dossier, formulário e envio ROC ou TOC 13-Jul-12 

Submissão Emmon 20-Jul-12 

Submissão Cesar 30-Jul-12 

  
 

 

 

 

ANEXO III– MAPA DE ALOCAÇÕES 

 

Mês  Ano  Nome do pessoal afecto Actividade Valor Total 

Afectação ao projecto 

Nº de horas 
afectas projecto  

Horas mensais 
totais  

% de afectação 

Janeiro N Eng. X 
 

     

Fevereiro N Eng. Y 

 

     

Abril N Eng. Z 

 

     

 

 

                                                           
1
 Transitou para colega. 
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ANEXO IV – RELATÓRIO DE MISSÃO 

 

Relatório de Viagem  
                        

           
  

1                                                                     

    Nome: 
   

Data de ida:      
    

                         
 

  
    

    Nome:   
  

Data de vinda: 
  

    
    

                        
        

    Nome:   
             

    
    

                               
    

    Nome:   
             

    

    
                               

    
    País:  

          
    

                                                                      

  
                                 

  

2                                                                     

    Propósito: 
     

 
       

    
    (seleccionar os que se aplicam) 

                      
    

     
       

    
    

                               
    

    
         

 
       

    
                                                                      

  
                   

  

3                                                                     

    Objectivos: 
     

 
     

      

    (seleccionar os que se aplicam) 

              
 

    
    

      
      

      

    
                       

 
    

    

    
         

  
      

      

    
                       

 
    

    
                                                                      

  
                                 

  

4                                                                     

    Lista de contactos realizados: 
                      

    
    

                               
    

    
 

Empresa 
         

Pessoa 
      

Cargo 
      

    

    
 

 
 

 
 

     
    

                               
    

    
 

Empresa 
         

Pessoa 
      

Cargo 
      

    

    
 

 
 

 
 

     
    

                               
    

    
 

Empresa 
         

Pessoa 
      

Cargo 
      

    

    
 

  
 

  
 

      
                                                                      

  
                                 

  

5                                                                     

    Resultado: 
 

 
                   

    

    
                               

    

    
 

Porquê? 
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ANEXO V – MODELO DE TIMESHEET 

 

Nome: 
   

Função: 
   

Ano: 20XX 
  

      

      

      

MÊS PROJECTO Nº ACTIVIDADE / TAREFA 

HORAS 
MEDIAS 
AFECTAS 

AO 
PROJECTO 

% 

Janeiro    
  

Fevereiro    
  

       

Março    
  

Abril    
  

Maio    
  

Junho    
  

Julho    
  

Agosto    
  

Setembro    
  

Outubro    
  

Novembro    
  

Dezembro    
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


