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INTRODUCAO

O estagio curricular ¢ parte integrante do Mestrado em Gestdao (2.° Ciclo) da
Faculdade de Economia da Universidade de Coimbra, permitindo um primeiro contacto
com a vida empresarial.

O presente relatorio pretende apresentar a empresa onde o estdgio curricular
decorreu, bem como, descrever as tarefas realizadas durante as vinte semanas de
estagio.

O estagio curricular permite estar em contacto com a realidade empresarial,
possibilitando o confronto entre os ensinamentos tedricos € a sua aplicagcdo pratica, no
sentido de facilitar uma futura integracao no mundo laboral.

Com a finalidade de adquirir experiéncia na area da contabilidade, finalizar o
Mestrado em Gestdo e inscrigdo na CTOC, o presente estdgio tem como linhas
orientadoras o Regulamento de Estagios da CTOC.

O estagio curricular realizou-se na empresa Canana & Filhos — Empreiteiros,
Lda., tendo como objecto social a execugcdo de empreitadas de obras publicas,

urbanizagoes de terrenos e construgao civil.

Este relatorio encontra-se estruturado em trés capitulos.

No capitulo 1, ¢ feita uma apresentacdo da entidade de acolhimento onde
decorreu o estagio, apresentando um breve historial, bem como a sua estrutura
organizacional.

No capitulo 2, sdo apresentados alguns conceitos considerados pertinentes na
area da contabilidade, desde as caracteristicas da informagdo financeira como o0s
principios contabilisticos.

O capitulo 3, encontra-se subdivido em trés partes principais, onde ¢ efectuada
uma descricdo das actividades desenvolvidas durante o estagio curricular,
complementando com uma abordagem teoérica desde os procedimentos contabilisticos a
adoptar, associados a legislacdo legalmente aplicada. Numa primeira parte, ¢ feito uma
discricdo das diversas etapas do circuito contabilistico, desde a recepc¢do dos
documentos até a sua classificacdo e dos procedimentos internos da empresa. Numa

segunda parte sdo apresentadas as principais obrigacdes fiscais da empresa. Na terceira
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parte deste capitulo sdo apresentados os trabalhos de fim de exercicio e documentos de
prestacdo de contas.

Por ultimo, ¢ feita uma analise critica, onde de assinala que, com a realizagao do
estagio, se apreenderam e clarificaram conhecimentos, que permitiram um

desenvolvimento a nivel pessoal e profissional.
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CAPITULO 1 - APRESENTACAO DA EMPRESA

1.1. Breve Historial

A CANANA & FILHOS — Empreiteiros, Lda., provém do nome Mota Pereira &
Martins, Lda., empresa esta adquirida pela familia Canana no inicio do ano 2001.

A MPM,Lda. foi fundada em 1982 pelo Sr. Armando e pelo Sr. Martins, com o
objectivo de executar empreitadas de obras publicas e particulares.

No inicio do ano de 2001 a totalidade das quotas da empresa foram adquiridas
pela Ana Paula de Jesus Canana, Maria Adelaide de Jesus Canana, Nelson Fernando de
Jesus Canana, e pela empresa Henrique, Borges & Arenga, Lda., com as quotas desta a
pertencer ao Sr. Antonio Sabino Canana e a Sr.* Carmina Lopes Graga de Jesus Canana,
mantendo na altura a denominagdo da empresa, o quadro de pessoal, o equipamento e as
obras em carteira com a nova administragao.

Em Junho de 2005, a familia Canana pretendeu associar o seu nome a empresa,
alterando a sua denominacdo para CANANA & FILHOS — Empreiteiros, Lda., bem
como procedeu a um aumento de capital social para 276.000,00 €.

A empresa dedica-se a execucao de empreitadas de obras publicas, urbanizacdes
de terrenos e construcao civil, estando classificada com o CAE 42110.

Existem diversas entidades terceiras que cooperam para o desenvolvimento da
actividade da empresa e com as quais a CANANA & FILHOS — Empreiteiros, Lda.
possui um Optimo relacionamento, desde diversos Bancos, Seguradoras, Camaras
Municipais, que fazem parte da estrutura de clientes, assim como, diversas empresas na
area da construcao civil, fazendo parte da estrutura de clientes da CF, Lda. e integrando
a estrutura de fornecedores da empresa.

A empresa dispde de estabelecimentos em trés zonas: Lagos (escritorio, sede,
estaleiro e oficinas), Sesimbra (escritério, estaleiro, oficinas, apoio técnico e
administrativo) e Setubal (central de betuminoso).

Embora a actual crise que o sector da constru¢do imobiliaria e das obras publicas
enfrenta, a empresa CF pretende reunir as melhores condi¢cdes de forma a enfrentar as
adversidades deste sector, com o objectivo de afirmar e consolidar a sua posi¢do na

realizagdao de empreitadas no nosso pais.
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1.2. Estrutura orgdnica e funcional
A Canana & Filhos ¢ classificada como uma PME, constituida por 65

funcionarios, desde um quadro técnico especializado, administrativos, operarios, como

se pode observar no organigrama apresentado.

| Geréncia l

Departamento de Departamento Departamento Departamento
Recursos Administrativo e Comercial e de de Produgao
Humanos Financeiro Orgamentagdo

Dep. Estaleiro,
Equipamento e

Pessoal

Eng.° Civil

Director de Servigos Directores de Obra

T Encarregado
Geral
J
Director de TOC Administrativos Encarregados
Recursos Director
Humanos Financeiro
Operarios

Chefes de
Equipa

Administrativos Administrativos

Operarios

Figura 1 — Organigrama da CF, Lda.

A contabilidade da CF, Lda. ¢ feita internamente na empresa, no escritorio em
Sesimbra. Quanto a organizacdo do trabalho, este encontra-se distribuido por cinco
funcionarios da empresa. Existe um TOC responsavel pela contabilidade da CF,Lda. e
outro TOC que presta servigos de consultadoria na area da contabilidade e fiscalidade.

A conferéncia de documentos e organizac¢ao destes, ¢ responsabilidade de uma
funcionaria. Existe outra funcionaria que estd encarregue da classificacdo dos
documentos conforme as varias exigéncias legais, e conjuntamente com a funcionaria
anteriormente referida procedem aos lancamentos contabilisticos no programa

informatico.
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No final de cada més ¢ feita uma andlise financeira, que € responsabilidade ainda
de outra funcionaria, que também estd encarregue de fazer a reconciliagdo mensal de

contas correntes de clientes e fornecedores.

O escritorio em Sesimbra encontra-se dividido em vdrias salas, uma das quais
serve para a realizagdo de reunides entre os socios gerentes, com o fim de discutirem
diversos assuntos, entre os quais a situag@o financeira e econdmica da empresa.

Cada socio-gerente tem a sua respectiva sala, e nas restantes salas encontram-se
os funcionarios administrativos € o respectivo equipamento informatico, pastas e
documentacao necessaria para desenvolvimento do seu trabalho.

Relativamente aos documentos relacionados com a contabilidade, todos estes
sdao arquivados em pastas proprias consoante a sua natureza, desde: declaragdes de IVA
enviadas, contratos de trabalho dos funcionarios, Modelo 22, IES, balancetes (analitico

e sintético), mapas de amortizagdes, contratos, entre outros.

1.3. Sistema Informatico

Quanto ao hardware da empresa, ¢ constituido por diversos computadores, que
estao ligados em rede (incluindo os computadores do escritério em Lagos, encontram-se
ligados em rede com os computadores do escritorio em Sesimbra). A assisténcia técnica
¢ efectuada por uma empresa especializada.

Em relagdo ao software, sdo utilizados varios programas: o programa PMR, este
programa ¢ constituido por diversas “rotinas”, a rotina de Contabilidade Geral, a rotina
de Contabilidade Analitica, a rotina de Gestdo de Imobilizado, a rotina de Gestdo de
Pessoal, a rotina de Gestdo de Tesouraria ¢ a rotina de Gestdo de Facturagdao/Vendas.
Existe ainda outro programa o GIO, que tem como base o controlo interno dos custos de
obras. Para redigir circulares, cartas entre outros documentos, utiliza-se o Word e o
Excel também ¢ utilizado frequentemente para conferéncias, andlises, entre outras

tarefas. O acesso a Internet também ¢ frequente, sendo uma ferramenta essencial nos

dias de hoje, visto que existe a obrigatoriedade do envio de declaragdes electronicas.
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CAPITULO 2 — CONSIDERACOES GERAIS

2.1. A Contabilidade

Segundo o Professor Gongalves da Silva, a Contabilidade ¢ a técnica de
relevagdo patrimonial. A relevagdo consiste na descri¢do, na colocagdo em evidéncia, de
determinados factos. O mesmo autor faz a diferenciaco entre':

“A Contabilidade em strictu sensu, ou seja escrituracdo, que € a técnica de
registo e de representacdo de todas as transformagdes sofridas pelo patrimoénio de
qualquer entidade econémica durante o exercicio da sua actividade, de modo a saber em
qualquer momento a sua composi¢ao e o seu valor.

A contabilidade latu sensu que € a ciéncia dos processos descritivo-quantitativos
utilizados na analise, registo, interpretacdo e controlo dos factos de gestdo. Visa
quantificar tudo o que ocorre numa unidade econdmica fornecendo, simultaneamente,

dados para a tomada de decisdes da gestdao”.

2.2. Caracteristicas da Informacgdo Financeira

De acordo com o POC “As demonstracdes financeiras devem proporcionar
informacao acerca da posicdo financeira, das alteracdes desta e dos resultados das
operagdes, para que sejam Uteis a investidores, a credores € a outros utentes, a fim de
investirem racionalmente, concederem crédito e tomarem decisdes; contribuem assim
para o funcionamento eficiente dos mercados de capitais.”

“A informacgdo deve ser compreensivel aos que a desejem analisar e avaliar,
ajudando-os a distinguir os utentes de recursos economicos que sejam eficientes, dos
que o ndo sejam, mostrando ainda os resultados pelo exercicio da geréncia e a

responsabilidade pelos recursos que lhe foram confiados”

Ainda no ponto 3.2 — Caracteristicas qualitativas do POC, refere que a qualidade

essencial da informacao, proporcionada pelas demonstragdes financeiras, ¢ que esta seja

!'Prof. Gongalves da Silva — Contabilidade Geral Vol.I, p.58
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compreensivel aos utentes, sendo a sua utilidade determinada pelas seguintes

caracteristicas:

i. A Relevancia ¢ entendida como a qualidade que a informagdo tem de
influenciar as decisdes dos seus utentes, ao ajuda-los a avaliar o passado,
o presente ¢ o futuro da empresa, ou a confirmar ou corrigir as suas

avaliagoes;

ii. A Fiabilidade ¢ a qualidade que a informacdo tem de estar liberta de
erros materiais € de juizos prévios, ao mostrar apropriadamente o que
tem por finalidade apresentar ou se espera que razoavelmente represente,

podendo, por conseguinte, dela depender os utentes;

iii. A Comparabilidade ¢ a divulgagdo e a quantificagdo dos efeitos
financeiros de operagdes e de outros acontecimentos devem ser
registadas de forma consistente pela empresa e durante a sua vida, para
identificarem tendéncias na sua posi¢ao financeira e nos resultados das

suas operagdes. As empresas devem adoptar a normalizagao.

2.3. Principios Contabilisticos

Com o objectivo de obter uma imagem verdadeira e apropriada da situagao
financeira e dos resultados das operagdes da empresa, o POC indica a observancia dos
seguintes principios contabilisticos:

a) Da continuidade Considera-se que a empresa opera continuadamente,
com dura¢do ilimitada. Desta forma, entende-se que a empresa ndo tem
intencdo nem necessidade de entrar em liquidacdo ou de reduzir
significativamente o volume das suas operacoes;

b) Da consisténcia Considera-se que a empresa nao altera as suas politicas
contabilisticas de um exercicio para o outro. Se o fizer e a alteragdo tiver
efeitos materialmente relevantes, esta deve ser referida de acordo com o
anexo (nota 1, do POC);

c) Da especializacio (ou do acréscimo) Os proveitos € os custos sdo

reconhecidos quando obtidos ou incorridos, independentemente do seu
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recebimento ou pagamento, devendo incluir-se nas demonstracdes
financeiras dos periodos a que respeitam;

d) Do custo histérico Os registos contabilisticos devem basear-se em
custos de monetarias nominais, quer em unidades monetérias constantes.

e) Da prudéncia Significa que ¢ possivel integrar nas contas um grau de
precaugdo ao fazer as estimativas exigidas em condi¢des de incerteza
sem, contudo, permitir a criagdo de reservas ocultas ou provisdes
excessivas ou a deliberada quantificagdo de activos e proveitos por
defeito ou de passivos e custos por excesso. Devem também ser
reconhecidas todas as responsabilidades incorridas no periodo em causa
ou num periodo anterior, mesmo que tais responsabilidades apenas se
tornem patentes entre a data a que se reporta o balanco e a data em que
este é elaborado;

f) Da substincia sobre a forma As operagdes devem ser contabilizadas
atendendo a sua substancia e a realidade financeira e ndo apenas a sua
forma legal,

g) Da materialidade As demonstragdes financeiras devem evidenciar todos
os elementos que sejam relevantes e que possam afectar avaliagdes ou

decisdes pelos utentes interessados.
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CAPITULO 3 — A CONTABILIDADE DA TEORIA A PRATICA

3.1. A Contabilidade e Actividades Desenvolvidas

3.1.1. O Processo Contabilistico

A contabilidade ¢ um processo de recolha, analise, registo cronoldgico e
interpretacdo das transacgdes efectivamente realizadas e outros factos patrimoniais que
ndo correspondem a transacgdes efectivas, mas que afectam a situag@o financeira ou os
resultados das entidades. Deste modo, a base do processo contabilistico sdo os
documentos, que devem ser classificados e registados em suportes proprios,
repercutindo-se em contas, de acordo com os planos de contas normalizados e a partir
das ultimas, elabora-se um conjunto de relatoérios com o intuito de prestar informagao
aos diversos stakeholders.

Na CF,Lda. o processo contabilistico tem inicio quando chegam os documentos
a empresa, sendo estes carimbados no verso com a data de recep¢do. De seguida,
selecciona-se os diversos documentos, desde facturas, recibos de fornecedores,
documentos bancdrios, entre outros, que se destinam a ser conferidos, classificados e
lancados nos respectivos diarios.

Na CF,Lda. existem quatro diarios: o diario de fornecedores, o diario de clientes,
o diario de caixa e o diario de operagdes diversas.

Para além das pastas dos didrios, existem outras pastas a que se destinam
arquivar outros documentos que nao sdo arquivados nos diarios. Existe uma pasta do
Imobilizado, onde sdo arquivadas as cOpias das facturas de Imobilizado, que apos serem
lancadas contabilisticamente na rotina da Contabilidade, s3o criadas as fichas
individuais dos bens na rotina de Imobilizado do programa PMR. Também existem
outras pastas, onde sdo arquivados documentos relacionados com a DGCI, Seguranca
Social, balancetes, comprovativos de envio de diversas declaragdes de impostos, entre

outros.

Depois dos documentos estarem devidamente organizados, deve-se verificar se

estes preenchem os requisitos necessarios para serem considerados legalmente validos.
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Assim, segundo o n.° 5 do art. 36° do CIVA “as facturas ou documentos
equivalentes devem ser datadas, numeradas sequencialmente e conter os seguintes
elementos:

a) Os nomes, firmas ou denominagdes sociais e a sede ou domicilio do fornecedor de
bens ou prestador de servicos e do destinatario ou adquirente, bem como os
correspondentes numeros de identificagdo fiscal dos sujeitos passivos do imposto;

b) A quantidade e denominacdo usual dos bens transmitidos ou dos servicos prestados
(P

¢) O preco, liquido de imposto, € os outros elementos incluidos no valor tributavel;

d) As taxas aplicaveis e 0 montante de imposto devido;

e) O motivo justificativo da ndo aplicagdo do imposto, se for caso disso;

f) A data em que os bens foram colocados a disposi¢do do adquirente, em que os
servicos foram realizados ou em que foram efectuados pagamentos anteriores a

realizacdo das operagdes, se essa data ndo coincidir com a da emissdo da factura”.

Ap6s a distribui¢do dos documentos pelos varios didrios, de acordo com a sua
natureza, origem e verificacdo da legalidade dos documentos, procede-se a sua
classificagdo. A classifica¢do ¢ feita com uma caneta de cor vermelha na parte central
do documento. No canto superior direito do documento faz-se a numeragdo

2 ’
documental”, também com caneta de cor vermelha.

Durante o periodo de estagio fiquei responsavel pela classificacdo e langamento
no programa informatico PMR de diversos documentos, sempre com o0
supervisionamento do meu coordenador, o qual me esclareceu todas as duvidas
suscitadas durante o estagio. De seguida, passo a apresentar uma breve anélise de alguns
dos documentos que classifiquei e lancei nos diarios, fazendo referéncia aos processos

contabilisticos envolvidos e a legislacdo legalmente aplicada.

2 . \ ~ .
A numeragdo documental colocada nos documentos, corresponde a numeragdo documental dos mesmos, na rotina
da Contabilidade do programa PMR aquando do langamento contabilistico, porque se um dia mais tarde um

langamento suscitar dividas, a procura deste documento nos didrios ¢ facilitada.
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3.1.2. Diario de Clientes

No Didrio de Clientes (Diério 30), sdo contabilizadas as facturas, as notas de
débito e as notas de crédito emitidas pela empresa. Junto a cada factura, estd anexado o
auto-de-medicdo ou a nota de encomenda que deu origem a factura, estando estas
organizadas por ordem numérica crescente. Por cima das facturas ¢ colocado um mapa
resumo - Diario de Vendas®. E pratica de controlo interno conferir este mapa resumo
das vendas emitido do programa de facturacdo com o diario de clientes emitido pelo
programa da contabilidade.

Alguns dos langamentos contabilisticos neste diario, sdo apresentados no quadro

seguinte.

Conta Descricdao Débito Crédito
721... Prestacédo de servico — empreitadas X
722... Prestacdo de servigo — aluguer de maquinas X
725... Prestacdo de servigo — revisdo de precos X
2433... IVA liquidado — operagdes gerais* Y
211 Clientes c/c 3X+Y

Quadro 1 — Factura de prestagdo de servigo - empreitada
Fonte: Elaboragédo propria

O oficio-ciculado n.°30101/2007 de 24 de Maio regula o IVA dos servigos de
construgdo civil. De acordo com este oficio, os sujeitos passivos de IVA referidos na
alinea j) do n.°1 do art.®2 do CIVA, ou seja, “as pessoas singulares ou colectivas
referidas na alinea a) que disponham de sede, estabelecimento estavel ou domicilio em
territorio nacional e que pratiquem operagdes que confiram o direito a dedugao total ou
parcial do imposto, quando sejam adquirentes de servigos de construgdo civil, incluindo
a remodelacdo, reparacdo, manuten¢do, conservacao e demolicdo de bens imoveis, em
regime de empreitada ou subempreitada”, ficam sujeitos a regra da inversao do sujeito
passivo, cabendo ao adquirente a liquidacdo e entrega do imposto devido.

As facturas emitidas pelos prestadores dos referidos servicos, deverdo conter a

expressao “IVA devido pelo adquirente”, nos termos no n.° 13 o art. 36.° do CIVA.

3 Folha auxiliar emitida do programa de facturagdo, onde ¢ registado os valores de todas as vendas de produtos e
prestagdes de servigos.
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Para que haja a inversio do sujeito passivo®, é necessario que, cumulativamente:
a) se esteja na presenca de aquisi¢do de servigos de construgdo civil;
b) o adquirente seja sujeito passivo do IVA em Portugal e aqui pratique operagoes

que confiram, total ou parcialmente, o direito a dedug¢do do IVA.

Consideram-se servicos de construgao civil todos os que tenham por objecto a
. ~ 5 . . , . R
realizacdo de uma obra”, englobando todo o conjunto de actos que sejam necessarios a

sua concretizacao.

3.1.3. Diario de Fornecedores

No diario de Fornecedores (Didrio 40), sdo contabilizadas as facturas e notas de
crédito emitidas pelos fornecedores.

Apo6s a recepcao da factura, esta passa por uma fase de conferéncia, onde ¢
verificada se estd de acordo com a nota de encomenda, nomeadamente as quantidades, o
preco unitario, o valor total e se cumpre todos os requisitos legais. E elaborado um
mapa auxiliar (folha resumo)® para controlo interno, onde sio registados os valores das
facturas, o nome do fornecedor e o numero interno do documento, que permite fazer
uma conferéncia no final do més se todas as facturas foram bem langadas no programa
informatico. Depois procede-se a numeragdo documental e os documentos sdo
carimbados com um carimbo proprio. E feita a classificagdo dos documentos com uma
caneta de cor vermelha e estes sdo langcados no programa PMR, no modulo da
contabilidade geral, no Diario 40 do periodo a que respeita. Depois de todos os
documentos langados, ¢ emitido o diario de fornecedores do programa da contabilidade
e feita a conferéncia das facturas com a folha resumo que anteriormente tinha sido

elaborada.

* No anexo I do oficio-ciculado n.°30101/2007 de 24 de Maio, ¢ apresentada uma lista exemplificativa de servigos aos

quais se aplica a regra de inversao do sujeito passivo.

5 ~ ~ L ~ <

Deve entender-se por obra todo o trabalho de construgdo, reconstrugdo, ampliagdo, alteragdo, reparagdo,
conservagado, reabilitacdo, limpeza, restauro e demolicdo de bens imoveis, bem como qualquer outro trabalho que
envolva processo construtivo, seja de natureza publica ou privada.

6 Apos os langamentos dos documentos e conferéncia dos mesmos, esta folha resumo ¢ colocada em cima das
facturas.
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A CF,Lda. usa o sistema de Inventario Intermitente, desta forma, determina sé

no final do periodo em causa, o valor existente em stock através de uma inventariagao

directa dos bens em stock e respectivo CMVMC e RBV.

Assim, o lancamento contabilistico de facturas ou NC relativas a aquisi¢do de

matérias-primas (cimento, material de aguas e esgoto, inertes, massas asfalticas,

gasoleo’, pecas...), em Sistema de Inventario Intermitente, é o seguinte:

Conta Descricdao Débito Crédito
3163... Compra de matérias-primas X
24321... IVA dedutivel de existéncias Y
221... Fornecedores c/c X+Y
Quadro 2 — Factura relativa a aquisi¢ao de matérias-primas
Fonte: Elaboragdo propria

Conta Descricdao Débito Crédito
221... Fornecedores c/c X+Y
318... Descontos ¢ abatimentos em compras X
24342... IVA — Regularizagoes a favor do Estado Y
Quadro 3 — NC do fornecedor relativa a desconto comercial, ndo incluido na factura
Fonte: Elaboragédo propria

Conta Descricdao Débito Crédito
221... Fornecedores c/c X+Y
317... Devolugdo de compras X
24342... IVA — Regularizagoes a favor do Estado Y

Quadro 4 — NC do fornecedor relativo a devolugdo de compras
Fonte: Elaboragao propria

Neste didrio, também sdo lancados diversos documentos relativos a aquisi¢ao de

bens de consumo imediato, isto ¢, ndo armazenaveis, assim como diversos servigos

prestados por terceiros. Sdo contabilizadas despesas desde material de escritorio,

ferramentas e utensilios de desgaste rapido, artigos para oferta, publicidade, entre

outras. Segundo o POC, estes documentos sdo contabilizados na conta 622

«Fornecimentos e Servigos Externosy.

7O gasbleo ¢ adquirido e armazenado, para depois ser utilizado por equipamento industrial, entdo é considerado

matéria-prima, e como tal, movimentado na conta de compra de existéncias.
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E apresentado de seguida alguns dos lancamentos contabilisticos que sdo

efectuados nesta conta.

Conta Descricio Débito Crédito
62215... Ferramentas e utensilios de desgaste rapido X
62217... Material de Escritorio X
62222... Comunicagio X
62232... Conservagao e reparacao X
24323... IVA dedutivel — outros bens e servigos Y
221 Fornecedores c/c 4X+Y

Quadro 5 — Facturas de diversas despesas relativas a FSE
Fonte: Elaboragédo propria

Conta Descricdao Débito Crédito
622121... Combustiveis (gasoleo) X
243232 IV A dedutivel — outros bens e servigos Y
221 Fornecedores c/c X+Y

Quadro 6 — Factura relativa a compra de combustivel (gaséleo)
Fonte: Elaboragao propria

As despesas relativas a viaturas automoveis de passageiros, ndo conferem
direito a dedugdo de IVA de acordo com o n°l, alinea a) do art.21° do CIVA, como o
caso da aquisicdo de pecas, reparagdes, entre outras. Ainda relativamente a veiculos
desta categoria, as despesas com combustiveis também ndo conferem direito a dedugdo
do IVA, com a excep¢do das aquisigoes de gasoleo, de gases de petroleo liquefeitos
(GPL), gas natural e biocombustiveis, cujo imposto ¢ dedutivel na propor¢ao de 50 %,
segundo o n°l, alinea b) do mesmo artigo.

Caso se trate de veiculos pesados de passageiros; veiculos licenciados para
transportes publicos, exceptuando-se os rent-a-car; maquinas consumidoras de gasoéleo,
GPL, gés natural ou biocombustiveis, que ndo sejam veiculos matriculados; tractores
com emprego exclusivo ou predominante na realizagdo de operagdes culturais inerentes
a actividade agricola e veiculos de transporte de mercadorias com peso superior a 3500
kg, o IVA ¢ totalmente dedutivel segundo o mesmo artigo anteriormente referido.
Assim, antes de proceder a classificacdo das facturas, na fase de conferéncia, ¢
necessario identificar a que centro de custo respeita (automovel ligeiro, veiculo pesado
ou maquina).

Os encargos relativos a viaturas ligeiras de passageiros ou mistas, motos ou
motociclos, sdo tributados autonomamente a taxa de 10%, de acordo com o art.°81, n°3

do CIRC.
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As despesas de conservagdo e reparacdo sdo bastante frequentes visto que a
entidade necessita fazer a manuteng¢ao dos elementos do seu activo imobilizado. Estas
despesas dizem respeito maioritariamente a pecas, pneus e servigos de mao-de-obra,
sendo contabilizadas na conta 62232 «Conservagao e Reparacdao», desde que ndo
provoquem um aumento do valor ou do periodo de vida util de elemento do activo
imobilizado®. Caso contrario, as despesas que contribuem para o prolongamento da vida
normal e aumentam o seu valor, entdo sdo consideradas grandes reparagdes, sendo o
valor das mesmas, acrescido ao custo do elemento do activo imobilizado a que

reportam.

Ainda neste didrio sdo contabilizados custos respeitantes a subcontratacdo dos
servigos de outras empresas tais como, instalagdes eléctricas, canalizacdes, entre outras.

A sua contabilizagdo ¢ a seguinte:

Conta Descrigdo Débito Crédito
621... Subcontratos X
243235 IV A dedutivel — outros bens e servigos — ISP Y
243315 IVA liquidado — operagdes gerais - ISP’ Y
221 Fornecedores c/c X

Quadro 7 — Factura relativa a contratagdo de servigo de subempreitada
Fonte: Elaboragédo propria

Ainda neste didrio sdo langadas as aquisicdes de imobilizado. Considera-se
imobilizacdes, os bens patrimoniais activos, corporeos ou incorporeos, que a empresa
utiliza como meios de realizacao dos seus objectivos € que permanecem na empresa por
prazos superiores a um ano.

De acordo com o POC o activo imobilizado deve ser valorizado ao custo de
aquisi¢do ou ao custo de producao.

Nos termos do art.32.° do CIRC e art.20.°, n.°3, DR 2/90 de 12 de Janeiro, os
elementos do activo imobilizado poderdo ser amortizados num s6 exercicio, se o valor

unitario ndo ultrapassar os 199,52€. O seu valor global devera constar no mapa de

8 Segundo o POC

% Nos termos do oficio-ciculado n.°30101/2007 de 24 de Maio, anteriormente ja referido, cabe ao adquirente dos
servigos de contrigdo civil, a liquidagdo e entrega do IVA devido, desde que seja sujeito passivo de IVA em Portugal
¢ aqui pratique operagdes, conferindo o direito a dedugdo. O adquirente exerce também o direito a dedugdo do IVA,

nos termos dos artigos 19.° e seguintes do CIVA.
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amortizacdes e reintegracdes, numa linha apropriada, com a designacao de elemento de
valor unitario inferior a 199,52€.

O langamento contabilistico de uma aquisi¢ao de imobilizado ¢ o seguinte:

Conta Descrigdo Débito Crédito
423... Imobilizado corpoéreo — equipamento basico X
24322... IVA dedutivel de imobilizado Y
261 Fornecedores de imobilizado X+Y

Quadro 8 — Factura relativa a aquisi¢do de imobilizado corpéreo (Equipamento basico)
Fonte: Elaboragédo propria

Apos o lancamento contabilistico das facturas de imobilizado, estas devem ser
fotocopiadas e arquivadas no separador de imobilizado, para serem posteriormente

lancadas no programa de imobilizado.

Muitas das aquisi¢cdes de imobilizado pela empresa, foram realizadas através de
operagdes de leasing financeiro.

O leasing financeiro ¢ um contrato de locagao, segundo a DC n.°25 “¢ um acordo
pelo qual o locador transfere para o locatdrio, por contrapartida de um pagamento ou
série de pagamentos, o direito a utilizagdo de um determinado bem, por um periodo de
tempo acordado”.

No caso da locagdo financeira'®, o locatario demonstra interesse em adquirir o
bem no final do contrato, mediante o pagamento de um valor equivalente ao valor
residual'’. E aplicado o principio contabilistico geralmente aceite da substincia sob a
forma, que impde, que o bem apesar de pertencer juridicamente a empresa locadora,
seja contabilizado no activo da empresa locataria, ou seja, “o locador transfere para o
locatario todos os riscos e vantagens inerentes a detencdo de um dado activo,
independentemente de o titulo de propriedade poder ou ndo vir a ser transferido”'? .

Assim, quando a empresa (locatdria) efectua o contrato, o bem ¢ langado
contabilisticamente a débito na conta 42 «Imobilizagdes Corpoéreasy» e a crédito da conta
2613 «Fornecedores de Imobilizado - Leasing», no Diario de Operagdes Diversas. O

pagamento das rendas ¢ langado contabilisticamente no Diario das Operagdes Diversas,

19 Existe também a locagdo operacional, aquela que ndo verifica as condigdes para ser considerada como financeira.
Na locacdo operacional, o locatario apenas deseja o gozo temporario do bem, ndo havendo deste modo, a intengdo de
aquisicdo do bem.

! Nos termos aditados da DC n°10, ponto n°4

12 Nos termos da DC n°25, ponto n°3
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que sera apresentado no ponto 3.1.5. Em conformidade com o art.14.° do Decreto
Regulamentar n.°2/90 de 12 de Janeiro, as reintegracdes dos bens de locagdo financeira

sdo custos ou perdas do exercicio da empresa locatéria.

3.1.4. Diario de Caixa

De acordo com o POC, a conta caixa “inclui os meios de pagamento, tais como
notas de banco e moedas metalicas de curso legal, cheques e vales postais, nacionais ou
estrangeiros”. No Didrio de Caixa estdo incluidos os documentos que dizem respeito a
entrada e a saida de dinheiro. Quanto as entradas de caixa consideram-se os recibos'’ e
as relacdes de cheques'®. Quanto as saidas de caixa engloba os depositos, os avisos de
1ang:ament015 , as vendas a dinheiro de fornecedores, os taldes de despesas, tais como,
portagens, alimentac¢do, servigos postais, material de limpeza, gasolina, entre outras.

Em cima dos documentos do diario de caixa, ¢ colocado a folha de caixa, que ¢
criada num moddulo do programa informético — Gestdo de Tesouraria, onde sdo
registados todas as entradas e saidas dos meios monetarios por ordem cronolégica.

E pratica de controlo interno, fazer uma conferéncia entre a folha de caixa
emitida do programa de gestao de tesouraria e o diario de caixa emitido do programa da
contabilidade, fazendo um visto a vermelho, no valor de entrada ou saida na folha de

caixa.

Alguns dos lancamentos contabilisticos efectuados neste didrio sdo apresentados

de seguida:

130 recibo constitui o documento base do movimento de caixa, sendo o elemento comprovativo do pagamento de
determinada quantia (fonte: Borges, et al., 2006)

4 A empresa ndo utiliza o diario de bancos, entdo todos os meios de pagamento em cheque sdo contabilizados no
diario de caixa. A relagdo de cheques ¢ um documento onde estdo registados todos os cheques que a empresa utilizou.
Quanto a sua contabilizagdo, ¢ debitado o valor na conta 111 «Caixa» e credita-se a conta 12 «Depdsitos a ordem» ,
do respectivo banco. Todos os documentos que correspondem a saidas de caixa, que estdo referidos na relagdo de
cheques, sdo organizados por ordem cronoldgica como esta referido na relagdo, e arquivados junto a esta.

150 aviso de langamento é o documento pelo qual a empresa faz o pagamento a fornecedores, neste ¢é registado o n°

da factura a que o pagamento respeita, e ¢ dirigido ao fornecedor juntamente com o respectivo cheque.
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Conta Descrigdo Débito Crédito
221 Fornecedores c/c X
121 Caixa X
Quadro 9 — Recibo de Fornecedor
Fonte: Elaboragéo propria

Conta Descricdo Débito Crédito
12... Depésitos a ordem X
111 Caixa X
Quadro 10 — Depdsito no Banco Z
Fonte: Elaboragao propria

Conta Descricdao Débito Crédito
2451... Contribui¢des para a seguranga social — Orgios sociais X
2452... Contribuigdes para a segurancga social — Pessoal X
2421... Retengdo de imposto sobre o rendimento — Trab. Dependentes X
2422... Retengdo do imposto sobre o rendimento — Trab. Independentes X
2424... Retengdo de imposto sobre rendimento — Prediais X
111... Caixa 5X

Quadro 11 — Pagamento das contribui¢des para a seguranga social e das reten¢des de impostos sobre os rendimentos
Fonte: Elaboragdo propria

Conta Descricdao Débito Crédito

2622... 0.D.C. — pessoal — Remuneragdes a pagar ao pessoal X
111... Caixa X

Quadro 12 — Pagamento das remunerag¢des do pessoal
Fonte: Elaboragédo propria

As despesas de deslocacdes e estadas sdo lancadas contabilisticamente neste
diario. Segundo o POC, estas despesas contabilizadas na conta 62227 «Deslocacdes e
Estadas», incluem despesas com alojamento, alimenta¢do fora do local de trabalho e
transporte de caracter eventual, que ndo sejam suportadas através de ajudas de custo, no
qual, estas Ultimas serdo contabilizadas na conta 64 «Custos com o Pessoal».

Normalmente as despesas com almogos e estacionamento sdo agrupadas por
cada tipo de despesa e somadas. Seguidamente sdo anexas a um documento interno de
saida de caixa, no qual sdo classificadas.

No caso, da empresa suportar custos, com o uso da viatura do proprio
trabalhador, os mesmos so sdo aceites em 80% do seu valor como custos fiscais.

Neste tipo de despesas exclui-se o direito a dedugdo do IVA nelas contido, em

conformidade com a alinea d), n°1 do art.21.° do CIVA.

Quanto as despesas relativas a viaturas automodveis ligeiras ou mistas (como
portagens, pecas, reparagdes, entre outras), ndo ¢ permitido a deducdo do IVA, nos

termos da alinea a), n°l do art.21° do CIVA (com a excepg¢ao do gasoleo, dedutivel em
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50% como anteriormente ja referido), assim como, estdo sujeitas a tributacdo autonoma

a taxa de 10%, nos termos da no n°3, art.81° do CIRC.

As despesas de representagdo em Portugal ou no estrangeiro, efectuadas pelos
socios, administradores, directores, gerentes entre outros, relacionadas com actividades
comerciais da empresa, tais como: viagens, refeigoes, passeios, recepgoes a clientes ou
fornecedores, sao tributadas autonomamente a taxa de 10% de acordo com o n°3, art.81°
do CIRC e ndo ¢ permitido a deducdo do IVA destas despesas, segundo os termos
aditados pelas alineas c), d) e €), do n°1 do art. 21° do CIVA.

O lancamento contabilistico das despesas anteriormente referidas ¢ o seguinte:

Conta Descricdao Débito Crédito
62221 FSE - Despesas de representagdo X
62227 FSE — Despesas ¢ estadas X
111 Caixa 2X

Quadro 13 — Facturas de diversas despesas de representagdo e despesas de deslocagdes e estadas
(IVA nio dedutivel)
Fonte: Elaboragao propria

3.1.5. Diario de Operagoes Diversas

No didrio de operagdes diversas (Didrio 90), sdo contabilizados: todos os
pagamentos realizados por transferéncia bancdria (impostos, ordenados, despesas);
documentos bancarios (letras, juros credores e devedores, entre outros); contratos de
leasing; notas de lancamento relativas ao processamento de remuneragdes e respectivos
encargos patronais; notas de langcamento do apuramento mensal do IVA; diversos
recibos (desde recibos de seguros, renda, etc.); recibos verdes respeitantes a honoréarios;
notas de lancamento relativas ao processamento das amortizagdes; documentos

bancarios; entre outros documentos que nao sao arquivados nos restantes diarios.

A conta 62229 «Honorarios», segundo o POC compreende as despesas
imputadas aos trabalhadores independentes, tais como, advogados, desenhadores,

. 1
arquitectos, etc.'®.

16 Ver lista anexa ao CIRS (Tabela de actividades do art.151° do CIRS)
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A entidade como dispde de contabilidade organizada, tem a obrigacao de reter
na fonte parte do rendimento colocado a disposigdo do titular'”:

a) 15%, tratando-se de rendimentos da categoria B referidos na alinea c) do n.°
1 do artigo 3.°, de rendimentos das categorias E e F ;

b) 20%, tratando-se de rendimentos decorrentes das actividades profissionais
especificamente previstas na lista a que se refere o artigo 151.%

c) 10%, tratando-se de rendimentos da categoria B referidos nas alineas b) do
n.’leg)ei)don.’2do artigo 3.°, ndo compreendidos na alinea anterior.

No lancamento contabilistico dos honorarios, ¢ obrigatorio a apresentacdao do

recibo modelo oficial®(recibo verde) pelos trabalhadores independentes.

O langamento contabilistico dos honorarios ¢ apresentado de seguida.

Conta Descrigdo Débito Crédito
62229 Honorarios X
242332 IVA dedutivel — Outros bens e servi¢os — Taxa normal Y=0.2X
2422... Retengdo de imposto sobre rendimentos — Trab. Indep. 0.2X
12... Depositos a ordem X+Y-0.2X

Quadro 14 — Recibo verde de honorarios de advogado
Fonte: Elaboragdo propria

As importancias retidas na fonte devem ser entregues mensalmente a DGCI até
ao dia 20 do més seguinte e deve ser entregue & DGCI uma declaragdo de modelo oficial
(Modelo 10), até ao final do més de Fevereiro do ano seguinte, comunicando o valor do
rendimento e as respectivas retengdes, de acordo com a alinea c) do n°l, art.119.° do
CIRS.

A contabilizacdo do pagamento das retencdes efectuadas ¢ a seguinte:

Conta Descricio Débito Crédito
2421 EOEP —Retengao de imposto s/ rendimento — Trab.Dep X
2422... EOEP - Retengdo de imposto s/ rendimento X
Rend. Profissionais e Empresariais
2424... EOEP - Retengdo de imposto s/ rendimento — Prediais X
111 Caixa 3X

Quadro 15 — Pagamento das reten¢des de impostos sobre o rendimento
Fonte: Elaboragao propria

Neste diario também sdo contabilizadas diversas despesas, tais como, despesas
de electricidade, agua, telefone, entre outras. O seu langamento contabilistico é o

seguinte:

17 Conforme o n°1 do art.101° do CIRS
18 Conforme o art.115° do CIRS
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Conta Descricio Débito Crédito
62211... FSE - Electricidade X
62213... FSE - Agua X
62222... FSE — Comunicagoes X
243231 IVA dedutivel - outros bens e servigos'® Y
12... Depésitos a ordem 3X+Y

Quadro 16 — Facturas de despesas diversas
Fonte: Elaboragao propria

De acordo com o principio da especializagdo do exercicio ou do acréscimo
segundo o POC, os proveitos e os custos devem ser reconhecidos no periodo a que
respeitam, independentemente do seu recebimento ou pagamento. Deste modo, certas

20 . , .. ~
despesas”™, tais como, encargos com agua, electricidade, telefone, etc., vdo ser

: 21 r s SO .
reconhecidas como custo Nno €exerciclo economico a que respeitam, mas O Seu

pagamento e documento justificativo (factura/recibo) ¢ emitido no exercicio seguinte.

Assim o langamento contabilistico destas despesas € o seguinte:

Conta Descrigdo Débito Crédito
62211... FSE-Electricidade X
62213... FSE — Agua X
62222... FSE — Comunicagdes X
27391... Outros acréscimos de custos — electricidade X
27392... Outros acréscimos de custos — agua X
27393... Outros acréscimos de custos — comunicagdes X
Quadro 17 — Registo do custo relativo ao consumo do exercicio em 31/12/n
Fonte: Elaboragédo propria

Conta Descrigdo Débito Crédito
27391... Outros acréscimos de custos — electricidade X
24323%*... IVA dedutivel — outros bens e servigos Y
27392... Outros acréscimos de custos — agua X
24323, .. IVA dedutivel — outros bens e servigos Y
27393... Outros acréscimos de custos — comunicagdes X
24323... IVA dedutivel — outros bens e servigos Y
12... Depositos a Ordem 3X+3Y

Quadro 18 — Langamento da factura das despesas em 01/01/n+1

Fonte: Elaboragao propria

19 Note-se que a 4gua e electricidade estdo sujeitas a taxa reduzida do IVA, conforme o art.18° do CIVA (lista 1,
anexo do CIVA).

2 Despesas sdo obrigagdes de cardcter financeiro (aquisicdes de bens e servigos, independentemente do seu
pagamento) — (Fonte: Borges, et al., 2006)

I Custos sio consumos e utilizagdes de bens e servigos, independentemente da sua aquisigdo - (Fonte: Borges, et al.,
2006)
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Sao langados contabilisticamente neste diario as rendas dos contratos de locagao
financeira, assim como, as amortizagdes dos empréstimos bancarios, sendo apresentados

estes lancamentos nos quadros seguintes:

Conta Descricdao Débito Crédito

2611... Fornecedores de imobilizado X

6817... Juros de Leasing Y

24322... IVA dedutivel — Imobilizado V4

12... Depositos a ordem X+Y+Z

Quadro 19 — Pagamento de uma renda de leasing (considerando o IVA dedutivel)

Fonte: Elaboragdo propria

Conta Descricdao Débito Crédito

231... Empréstimos bancarios X

6811... CPF — juros suportados — empréstimos bancarios Y

6881... CPF — O.C.P.F - servigos bancarios Z

6313... Impostos — imposto selo w

121... Depositos a ordem X+Y+Z+
W

Quadro 20 — Amortizagdo de um empréstimo bancario
Fonte: Elaboragao propria

3.1.5.1.Processamento de Saldarios

O processamento de salarios na empresa, ¢ feito a partir de uma rotina propria
«Gestao de Pessoal» do programa informatico PMR.

Todos os funcionédrios da empresa possuem uma ficha individual, que ¢
preenchida no acto da admissdo, ficando registados nesta rotina «Gestdo de Pessoal —
Ficha Individual» varios dados, tais como: nome, morada, estado civil, n° de BI, data de
nascimento, n° de contribuinte, n° de identificacdo da seguranca social, tipo de contrato,
data de inicio do contrato, data de fim de contrato (quando a termo), o regime de
contribuicdo para a seguranga social (regime geral ou regime s6cio gerente), 0 montante
de vencimento e a categoria profissional.

No final de cada més, sdo introduzidos no programa o n° de faltas, o n® de horas
extraordinarias trabalhadas e o n° de dias em que foi concedido subsidio de almogo, o
programa processa automaticamente uma folha de vencimento (recibo do salario), onde
¢ discriminado o vencimento base, as retengdes para a seguranga social, as retengdes
sobre o rendimento das pessoas singulares e o vencimento liquido do funcionario. E

processado automaticamente a Declaracdo de Remuneragdes para a Seguranga Social

Faculdade de Economia da Universidade de Coimbra -27 -




CANANA
& FILHZS Relatorio de Estagio

(DRI)** dos trabalhadores dependentes, num ficheiro magnético. Este ficheiro é gravado
num directério do computador, para posteriormente ser enviado a Seguranca Social via
Internet, através de uma aplicagdo da Seguranca Social, a Gestao de Ficheiros (DRI).
Também desta rotina de «Gestdo de Pessoal» ¢ processado um mapa de
imputagio dos salarios a centros de custo”, que posteriormente vdo ser lancados na

rotina «Contabilidade Geral» do PMR.

Deste modo, o lancamento contabilistico do processamento de saldrios ¢ o

seguinte:

Conta Descricdo Débito Crédito
641... C.C.P — Remuneragdes com os 6rgaos sociais X
642... C.C.P — Remuneragdes com o pessoal X
2421% E.O.E.P — Retengdes imposto s/ rendimentos — Trabalho dependente Y
2451... E.O.E.P. — Contribuigdes para a Seguranga Social — Orgdos sociais Z

(10%)

2452... E.O.E.P. — Contribuigdes para a Seguranca Social — Pessoal (11%) K
2621... 0.D.C. — Pessoal — Remuneragdes a pagar aos Orgdos Sociais X-Y-Z
2622... 0.D.C. — Pessoal — Remuneragdes a pagar ao Pessoal X-Y-K

Quadro 21 — Contabilizag¢do das remuneragdes
Fonte: Elaboragédo propria

Conta Descrigdo Débito Crédito
6451... E.O.E.P. — Contribui¢des para a Seguranga Social — Orgfios sociais X
6452... E.O.E.P. — Contribuigdes para a Seguranga Social — Pessoal Y
24515 .. E.O.E.P. — Contribui¢des para a Seguranga Social — Orgfos sociais X
2452... E.O.E.P. — Contribuigdes para a Seguranga Social — Pessoal Y

Quadro 22 — Contribuigdes da entidade patronal para a seguranga social
Fonte: Elaboragédo propria

2 Em conformidade com a Portaria n.°1214/2001, de 23 de Outubro. A DRI é um ficheiro magnético, que tem a
obrigatoriedade, de ser enviado via Internet para a Seguranga Social.

% Como exemplo, o vencimento de um empregado administrativo é imputado ao centro de custo «Servigos
Administrativos» e o vencimento de um operario que trabalha em obra ¢ imputado ao centro de custo «Obrasy.

24 As taxas de retengdo de imposto sio efectuadas de acordo com a tabela prevista pelo art.100., n.°1 do CIRS.

% As taxas contributivas da Seguranga Social, estio previstas pelo DL n.°199/99 de 8 de Junho.
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3.1.5.2.Apuramento do IVA

O IVA trata-se de um imposto sobre o consumo de bens e servigos, ¢ um
imposto indirecto e plurifasico, j4 que ¢ liquidado em todas as fases do circuito
econdmico e ¢ nao cumulativo, na medida em que se permite a deducao do imposto
suportado na aquisicao de bens e servigos indispensaveis a realizagdo da venda.

Sempre que se verificam diferengas entre o IVA liquidado ¢ o IVA dedutivel,
com as respectivas regularizagdes, teremos, dependendo do caso, um imposto a pagar
ou a recuperar.

O Coédigo do IVA (CIVA) e o Regime do IVA nas Transacgdes
Intracomunitérios (RITI) sdo os diplomas-base que regem o IVA.

Segundo o art. 1.° do CIVA estdo sujeitos a este imposto:

a) As transmissdes de bens®® e as prestacdes de servigos® efectuadas em
territorio nacional, a titulo oneroso, por um sujeito passivo™ agindo
como tal;

b) As importagdes dos bens;

c) As operagdes intracomunitarias efectuadas no territorio nacional, tal

como sao definidas e regulamentadas no RITI.

Nas operagdes efectuadas entre sujeitos passivos residentes no territorio
nacional, a liquida¢do do imposto ¢ efectuada por quem vende os bens ou presta os
servicos. Enquanto que nas transmissdes de bens efectuados entre sujeitos passivos
localizados em diferentes paises, ndo funciona a regra da origem mas sim a regra do
destino, sendo as operagdes tributadas no pais onde os bens sdo consumidos, isto €, cabe
ao adquirente liquidar e deduzir o IVA. Isto porque ndo existem fronteiras na Unido
Europeia, quem liquida ¢ quem recebe os bens, e sendo assim a saida dos bens ndo
implica qualquer imposto.

No caso de serem efectuadas importagdes de bens, o imposto devera ser pago no

acto de desembarque as autoridades alfandegarias (liquidacdo no pais de destino).

26 Definidas no art. 3° do CIVA
7 Definidas no art. 4° do CIVA
28 Definido no art. 2° do CIVA
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Segundo o art. 9.° do CIVA, a isencdo do IVA aplica-se a operagdes internas no
exercicio das profissdes de satde, assisténcia social, actividades artisticas, recreativas,
desportivas, ensino, formagdo profissional entre outras de negociagdo e locacao. O art.
13° do mesmo cédigo refere-se a isengdo nas importagdes, o art. 14° diz respeito a
isengdo nas exportacdes e ainda o art. 15° refere outras isengdes ndo estipuladas nos

artigos anteriores.

De acordo com o art.29.° do CIVA, o apuramento do IVA constitui uma das
obrigacdes do sujeito passivo, este fica obrigado a enviar periodicamente a declaragao
do IVA relativa as operagdes efectuadas na sua actividade. A periodicidade da
declaracdo depende do volume de negdcios do sujeito passivo. Segundo o n°l do
art.41.° do CIVA, a declaragdao dever ser enviada por via electronica, nos seguintes
prazos:

i.  Até ao dia 10 do segundo més seguinte aquele a que respeitam as
operagdes — nos casos em que o volume de negdcios no ano civil
anterior foi igual ou superior a 650.000 €;

il.  Até ao dia 15 do segundo més seguinte ao trimestre do ano civil a que
respeitam as operagdes — nos casos em que o volume de negdcios no

ano civil foi inferior a 650.000 €.

O apuramento do IVA ¢ calculado através da diferenca entre o IVA liquidado®™ e

o IVA dedutivel®®, com as respectivas regularizagdes.

As regularizagdes do IVA sdo normalmente motivadas por erros ou omissdes no
apuramento do imposto, devolugdes, descontos ou abatimentos, roubos, sinistros, entre
outros, conforme situagdes previstas no CIVA, podendo assim originar imposto a favor
da empresa (contabilizado na conta «24341» a débito), ou a favor do Estado

(contabilizado na conta «24342» a crédito).

2 0 imposto ¢ liquidado pelo sujeito passivo nas vendas, prestagdes de servigos, nas operagdes referidas nos niimeros
11,13, 17, b) e 19 do art.6° do CIVA, nos auto-consumos externos, na afectagdo de bens a sector isento e¢ nas
operagdes gratuitas.

00 imposto ¢ dedutivel nas aquisi¢des de bens e servigos, nas referidas nos niumeros 11,13,17 b) e 19 do art.6° do

CIVA, nos adiantamentos a fornecedores e nas importagdes.
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O apuramento do IVA ¢ realizado na conta 2435 «IVA Apuramento», que se
destina a centralizar as operacdes registadas nas contas 2432 «IVA Dedutivel», 2433
«IVA Liquidadoy», 2434 «IVA Regularizacdes» e 2437 «IVA a recuperar», para que o
seu saldo corresponde ao imposto a pagar ou a recuperar, em referéncia a um
determinado periodo de imposto.

Se for obtido um saldo devedor na conta 2435 «IVA Apuramento» , este sera
transferido para a conta 2437 «IVA a recuperary, correspondendo a um crédito sobre o
Estado, pelo qual a empresa podera reporta-lo para periodos seguintes, ou entdo solicitar
o seu reembolso. Caso o saldo obtido seja credor, devera ser transferida para a conta
2436 «IVA a Pagar», devendo o sujeito passivo entregar o respectivo valor com a
apresentacdo da declaragcdo na Direccdo de Servigos de Cobranga do Imposto sobre o
Valor Acrescentado ou em outros locais de cobranga legalmente autorizados, segundo
art. 27.° do CIVA.

No pressuposto de haver imposto a entregar a favor do Estado, a nota de

langamento relativa ao apuramento de IVA, ¢ a seguinte:

Conta Descricdao Débito Crédito
2435... IVA — Apuramento X
2432... IVA — Dedutivel X
2433... IVA- Liquidado X
2435... IVA — Apuramento X
2434... IVA — Regularizagdes X
2435... IVA — Apuramento X
2435... IVA — Apuramento X
2434... IVA — Regularizagdes X
2435... IVA — Apuramento X
2436... IVA — A Pagar X

Quadro 23 — Nota de langamento relativa ao apuramento de IVA do periodo
Fonte: Elaboragédo propria

Na CF,Lda antes de apurar o IVA, ¢ conferido o total dos documentos, através
de um mapa auxiliar do Excel, com o total dos diarios da contabilidade, emitidos pelo
programa PMR.

O IVA ¢ apurado mensalmente através do programa informatico, mais
especificamente, na rotina da contabilidade, em «declaragdes fiscais», de seguida
«tratamento de IVA — declaragdo periddica», ¢ gerado automaticamente um ficheiro

magnético da declaragdo de IVA (pré-preenchida), que ¢ gravado num directorio do
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computador, e posteriormente enviado pela Internet’', através de um software especifico
da DGCI.

O processo de envio da declaragdo periddica de IVA ¢ descrito no ponto 3.2.2.1.

3.1.5.3. Processamento das Amortizacoes

O lancamento contabilistico das amortizagdes também ¢ efectuado neste diario,

mas visto que o processamento das amortizagdes se trata de uma operacdo de fim de

exercicio, serd explicado no ponto 3.3.1.

31 A portaria n° 375/2003, de 10 de Maio, veio regulamentar a obrigatoriedade de envio da declaragio periddica de

IV A via Internet.
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3.2. Principais Obrigagoes Fiscais

Durante o estdgio curricular, procedeu-se a um conjunto de obrigacdes fiscais,
obrigacdes estas declarativas e de pagamento, que conduziram a um apuramento de
contribuicdes e impostos e preenchimento das respectivas declaragdes, cujo
cumprimento dos prazos legais de entrega, estabeleceram um conjunto de rotinas de
trabalho, estabelecidas e calendarizadas na CF,Lda. Neste capitulo sdo apresentadas

algumas das obrigagdes fiscais da CF,Lda.

3.2.1. Contribuigoes para a Seguranca Social - Envio da DRI e Pagamento da TSU

As contribui¢des para a Seguranga Social devem ser entregues mensalmente até
ao dia 15 do més seguinte aquele a que as mesmas dizem respeito.

E instalado no computador uma aplicagdo informatica da Seguranga Social
chamada Gestdo de Ficheiros DRI’>. O programa PMR, na rotina Gestdo de Pessoal
processa automaticamente a Declaracdo de Remuneragdes™® (DRI), no qual ¢ feito um
confronto da estrutura do ficheiro criado na rotina de Gestao de Pessoal e o formato do
ficheiro exigido pela Seguranca Social. Posteriormente ¢ feito a validacdo do ficheiro,
sendo este enviado via Internet para a Seguranga Social. E disponibilizado um
certificado de envio, que € impresso, servindo de comprovativo. Quanto ao modo de

pagamento, a CF,Lda. efectua por transferéncia bancaria o pagamento da TSU.

32 Conforme o0 n°2 do art.10° do DL n° 199/99, de § de Janeiro

33 Conforme o DL n°106/2001, de 6 de Abril, é obrigatério as entidades empregadoras que tenham um niimero igual
ou superior a 10 trabalhadores , efectuarem o envio da declaragdo das remunera¢cdes dos mesmos em suporte
informatico via Internet.

3% Explicado no ponto 3.1.5.1
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3.2.2. Declaracio e Pagamento de IVA

A empresa como sujeito passivo de IVA nos termos do n.°1, al.a) do art. 2.° do
CIVA, estad sujeita a obrigacdes declarativas®, de pagamento®®, de facturacdo® e
contabilisticas™®.

As obrigagdes declarativas podem ser: de manifestagdo Unica ou de
manifestagdo periddica. Quanto as primeiras, sdo as obrigacdes de declaracao de inicio,
alteracdo e cessacdo de actividade, neste caso a empresa efectuou a primeira referida.
Quanto as declaragdes periddicas: podem ser as de manifestagdo mensal, de acordo com
o n°l, alinea a), do art.41.° do CIVA, a empresa ¢ obrigada a enviar a declaragdo
periddica mensal, por transmissdo electronica até ao dia 10 do 2° més seguinte aquele a
que respeitam as operacdes; ou as de manifestagdo anual, nos termos do n.°1, alineas d)
a f) do art.29.° do CIVA, que consistem na entrega dos anexos L, M e N da IES, até ao
ultimo dia do més de Junho, relativamente as operagdes efectuadas no ano anterior, e a
entrega dos anexos O e P, referentes as transac¢des, de montante total superior a 25.000
€, efectuadas com os clientes e fornecedores do sujeito passivo, até¢ ao final do més de

Junho.

3.2.2.1. Declaracdo Periodica Mensal de IVA

A CF,Lda. sujeito passivo de IVA nos termos do n°l,al. a) do art.2.° do CIVA, e
em conformidade com o art.29.°, n.°l , al. c¢) e art. 41.°, n.°1, al. a) do CIVA, ¢ obrigada
a enviar uma declaragdo mensal de IVA, dado que o seu volume de negdcios no ano
civil anterior foi superior a 650.000 €.

O envio da declaragdo periddica de IVA, ¢ feito através da pagina da internet®
DGCI — Declaragdes Electronicas, em «TOCy», «Entregar», «IVA», onde se coloca o

nimero de contribuinte e respectiva senha para entrar no sistema. De seguida, carrega-

35 Nos termos do art.29°, n°l, a) a f), art.301 a 33°, art.41.°, n.°1, a) do CIVA.

36 Nos termos do art.27.° ¢ 28.° do CIVA.

37 Nos termos do art.36.° a 40.° do CIVA.

* Nos termos do art. 44.°, art. 45.°, art. 48.°, art. 49.°, art. 51.° e art. 52.° do CIVA.

39 A portaria n.° 37572003, de 19 de Maio, veio regulamentar a obrigatoriedade de envio da declaragdo periodica de

IV A via Internet.
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se o ficheiro magnético, relativo a declaragao periodica de IVA gerada automaticamente
pela rotina de Contabilidade do programa PMR (como explicado no ponto 3.1.5.2).
Procede-se entdo ao envio da declaragdo, através da opgdo «submeter», sendo
posteriormente emitido um comprovativo de envio e a respectiva guia de pagamento do
imposto. Esta guia ¢ impressa em duplicado, no qual uma serve para efectuar o
pagamento do imposto, que por norma a empresa faz nos CTT, e na outra, ¢ colocado

uma vinheta dos CTT, comprovando o pagamento do imposto, sendo esta

posteriormente arquivada no Diario de Caixa da empresa.

3.2.3. Retencoes na Fonte

Os rendimentos das categorias A, B, E, F e H, assim como as comissdes devidas
pela intermediacdo na celebragdo de qualquer negocio, estdo sujeitos a retengdo na fonte
de IRSY, no acto do pagamento, do vencimento ou da colocacdo a disposicao,
consoante os casos (art. 99°, 100° e 101° do CIRS.)

A retencao na fonte do referido imposto ¢ efectuada pelas entidades devedoras
dos rendimentos, traduzindo-se na dedugdo das importancias correspondentes as taxas
que estiverem estabelecidas. No caso dos rendimentos das categorias A e H, a taxa de
retengdo varia de acordo com o valor dos vencimentos, n° de titulares, n° de
dependentes e eventual deficiéncia fisica, enquanto no caso dos rendimentos das
categorias E e F a taxa de reten¢do na fonte ¢ de 15%. Na categoria B e comissdes pela
intermediacdo de qualquer negocio, a taxa ¢ de 20%, segundo o art. 101° do CIRS.

As quantias retidas sobre os rendimentos devem ser entregues e pagas até ao dia
vinte do més seguinte aquele em que foram retidos, como disposto no n°3 do art. 98° do

CIRS e por meio de guia de pagamento.

O IRC também ¢ objecto de retencdo na fonte, relativamente aos rendimentos
enumerados no n°l do art. 88° do CIRC. Quanto as importancias retidas na fonte em
sede de IRC, deverdo ser entregues também no dia vinte de cada més em que ocorram

as retengdes, previsto no n°6 do art.88° do CIRC.

40 Obrigatorio para as entidades que possuam contabilidade organizada.
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Durante os meses de estagio, a CF,Lda. efectuou retengdes na fonte em sede de
IRS, sobre as remuneragdes dos seus funcionarios, sobre rendimentos de trabalhadores

profissionais e independentes e sobre o valor de uma renda, sendo a sua contabilizacdo a

seguinte:
Conta Descrigdo Débito Crédito
2421 Retengdo do IRS — Trabalho Dependente X
2422 Retengdo de IRS — Trabalho Independente X
2424 Retengdo do IRS — Prediais X
11/12 Caixa / Depositos a ordem Y

Quadro 24 — Pagamento de reten¢des na fonte
Fonte: Elaboragdo propria

O valor das retengdes a entregar ao Estado, ¢ apresentado num mapa emitido a
partir do programa PMR, na rotina de «Contabilidade Geral», que por sua vez integra
uma aplicagdo da rotina de «Gestao de Pessoal», onde sdo imputadas directamente o
montante dos rendimentos, assim como, o valor das retenc¢des efectuadas sobre os
funcionarios da empresa (processo explicado no ponto 3.1.5.1). O envio da declaragdo ¢
feito via Internet, através da pagina da DGCI — Declaragdes Electronicas, em
«contribuinte», «entregar», ¢ por ultimo «retengdes de IRC/IRC e IS», sendo emitido
uma guia para pagamento do imposto. Esta guia ¢ emitida em duplicado, uma serve para
pagamento do imposto até ao dia 20 de cada més, por norma da empresa efectuado nos
CTT. Na outra guia € aplicado uma vinheta nos servicos dos CTT, servindo esta como

comprovativo de pagamento, sendo posteriormente arquivada no Diario de Caixa.

3.2.3.1. Declaracido Modelo 10

As entidades devedoras de rendimentos que estejam obrigadas a efectuar a
retencdo na fonte, devem entregar anualmente até ao ltimo dia do més de Fevereiro,
uma declaragdo de modelo oficial, a Modelo 10, referente aqueles rendimentos e
respectivas retengdes efectuadas no ano anterior, previsto no n°l, alinea c), do art.119°
do CIRS.

A Declaragdo Modelo 10 ¢ gerada automaticamente pelo programa PMR, na

rotina «Contabilidade Geral», no modulo de «Declaragdes Fiscais», em formato digital
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que ¢ enviada por transmissio electronica®', através da pagina da Internet da DGCI —
Declaragdes Electronicas, em «TOC», «entregar» e por ultimo «Modelo 10», sendo

emitido o comprovativo de envio e arquivado.

3.2.4. Pagamentos por Conta

Segundo o n°l do art. 96° do CIRC, “as entidades que exergam, a titulo
principal, actividade de natureza comercial, industrial ou agricola, bem como as ndo
residentes com estabelecimento estdvel em territério portugués, devem proceder ao
pagamento do imposto, nos termos seguintes: em trés pagamentos por conta, com
vencimento nos meses de Julho, Setembro e 15 de Dezembro do proprio ano a que
respeita o lucro tributavel ou, nos casos dos n° 2 € 3 do art. 8°, no 7° més, 9°més e dia 15
do 12° més do respectivo periodo de tributagcdo; até ao ultimo dia util do prazo fixado
para o envio ou apresentacdo da declara¢do periddica de rendimentos, pela diferenca
que existir entre o imposto total ai calculado e as importancias entregues por conta; e até
ao dia da apresentacdo da declaragdo de substituicdo a que se refere o art. 114°, pela
diferenga que existir entre o imposto total ai calculado e as importancias ja pagas”.

Fica dispensado, o sujeito passivo, de efectuar pagamentos por conta quando o
imposto do exercicio de referéncia para o respectivo calculo for inferior a 199, 52 €, de
acordo com o n.4°, do art.96° do CIRC.

Nos termos do art.97° do CIRC, os PC sdo calculados com base na colecta de
IRC do exercicio anterior, deduzida as retengdes na fonte em sede de IRC do exercicio
anterior, ao valor desta diferenca, aplica-se o coeficiente de 90% no caso do volume de
negdcios do exercicio anterior for superior a 498.797,90 €, ou aplica-se o coeficiente de
70% no caso do volume de negocios do exercicio anterior for inferior a 498.797.90 €.
De seguida este valor ¢ dividido por trés parcelas iguais, correspondendo aos trés

pagamentos por conta de IRC, a efectuar nos meses referidos anteriormente.

Devido a incompatibilidade com os prazos legais, durante o periodo de estagio

curricular, ndo foi presenciado nenhum pagamento por conta da empresa, no entanto foi

*! De acordo com a Portaria n°5 1/2004, de 16 de Janeiro de 2004
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necessario saber o montante dos pagamentos por conta do exercicio anterior, para
calculo do IRC e preenchimento da Modelo 22.

Contabilisticamente os PC sdo registados a débito da conta 24111 «Imposto
sobre o Rendimento — Pagamentos por conta», por contrapartida da conta 12 «Depdsitos
a Ordemy. O saldo devedor da conta referida, ¢ transferido para a conta 24115 «Imposto

sobre o Rendimento — Apuramento», aquando do apuramento do imposto liquidado.

3.2.5. Pagamentos Especiais por Conta (PEC)

Para além da obrigacdo da empresa efectuar pagamentos por conta, a empresa
também tem obrigacdao de efectuar os pagamentos especiais por conta, pois de acordo
com o art.98.° do CIRC, as entidades que exercam a titulo principal a actividade de
natureza comercial, industrial ou agricola, bem como as ndo residentes com
estabelecimentos estavel e territorio portugués, sdo obrigadas a efectuar o PEC, a
realizar durante o més de Marco ou em duas prestagdes durante o més de Marco e
Outubro do ano a que respeita®.

Relativamente a sua formula de calculo, tal como indica o n°2 do art.98.° do
CIRC, esta serd igual a 1% do volume de negocios relativo ao exercicio anterior, com
limite minimo de 1000 €, e, quando superior, sera igual a este limite acrescido 20% da
parte excedente, com limite maximo de 70 000€, deduzindo o montante dos pagamentos

por conta efectuados no ano anterior.

De uma forma analitica, temos:

i, Se PECa00s < 1000 € — PECs005= 1000 € - PCag07

ii. Se 1000 € < PECsg05 < 70000€ — PECa0s = [ (1000 € + 20% (1%*VNs007 —
1000))- PCs007 ]

iii. Se PECa00s > 70000€ — PCag05 = 70000 — PC 2007

42 Ainda nos termos do art.98° do CIRC, as entidades referidas que adoptem o periodo de tributagio nio
coincidente com o ano civil, ficam obrigadas a fazer o pagamento do PEC no 3° e no 10° més do periodo de

tributag@o respectivo.
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Contabilisticamente o PEC ¢ registado a débito da conta 24112 «Imposto sobre o
Rendimento — Pagamento Especial por Conta», por contrapartida da conta 12
«Dep6sitos a Ordem». O saldo devedor da conta referida seré transferido para a conta
24115 «Imposto sobre o Rendimento — Apuramento», aquando do apuramento do

imposto liquidado.

3.2.6. Declaracdo Modelo 22

A CF,Lda. ¢ sujeito passivo de IRC de acordo como n.°l. al. a) do art.2.° do
CIRC, tendo a obrigacdo de fazer o apuramento do IRC e enviar a Declaracao periddica
de rendimentos - Modelo 22 via Internet, até ao Gltimo dia do més de Maio™®.

A estimativa do IRC a pagar no exercicio ¢ calculada a partir do resultado
contabilistico antes de impostos, acrescendo e deduzindo as variagdes patrimoniais
positivas e negativas ndo reflectidas nos resultados, corrigido nos termos dos artigos

17.°a47.° do CIRC.

Por norma da empresa, cria em Excel um mapa auxiliar que regista as operagdes
para determinar o IRC*. Comega-se por achar o lucro tributavel fazendo as correcgdes
fiscais ao resultado liquido do exercicio contabilistico, de seguida, determina-se a
matéria colectavel, deduzindo ao lucro tributdvel os prejuizos fiscais, depois, calcula-se
a colecta de IRC, multiplicando a matéria colectavel pela taxa de IRC (25%) e por
ultimo calcula-se as tributagdes autonomas sobre as despesas referidas pelo art.81.° do
CIRC e a Derrama.

Contabilisticamente, a estimativa de imposto de IRC tem o seguinte langamento:
credita-se a conta 24113 «Imposto sobre o rendimento — IRC estimado» por
contrapartida da conta 86 «Imposto sobre o rendimento do exercicio». O saldo credor da
conta 24113 «Imposto sobre o rendimento — IRC estimado» ¢ transferido para a conta
24114 «Imposto sobre o rendimento — IRC Liquidado», no ano seguinte ao do

encerramento, aquando do apuramento do IRC Liquidado no Quadro 10 da Modelo 22.

43 Nos termos do art.112° do CIRC.

* Ver esquema no anexo 2 — Apuramento do IRC
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O apuramento do imposto ¢ feito na Modelo 22* em trés fases: a primeira fase,
efectua-se o apuramento do lucro tributavel, no qual se transcreve os valores constantes
na folha de Excel (o resultado liquido do exercicio e as correc¢des fiscais) para o
Quadro 07 da Modelo 22, incluindo a estimativa de IRC, que devera ser acrescida no
Campo 211; na segunda fase, apura-se a matéria colectavel, no qual se transcreve os
prejuizos fiscais da folha de Excel para o Quadro 09 da Modelo 22; na terceira fase,
apura-se o IRC liquidado, no qual se transcreve da mesma folha, os beneficios fiscais e
0s pagamentos especiais por conta para o Quadro 10 da Modelo 22, o qual ndo pode ser
negativo.

Apbs o apuramento do imposto liquidado existem trés hipoteses*®: a primeira em
que o imposto liquidado ¢ superior ao imposto estimado, a segunda em que o imposto
liquidado ¢ igual ao imposto estimado, € a terceira em que o imposto liquidado pode ser
inferior ao imposto estimado. Considerando a primeira hipodtese, contabilisticamente,
transfere-se o saldo credor da conta 24113 «Imposto sobre o rendimento —IRC
estimado» para a conta 24114 «Imposto sobre o rendimento — IRC Liquidado» e debita-
se a conta 6981 «CPE — Insuficiéncia de estimativa para impostos» por contrapartida da
conta 24114 «Imposto sobre o rendimento — IRC Liquidado». Considerando a segunda
hipotese, debita-se a conta 24113 «Imposto sobre o rendimento — IRC estimado» por
contrapartida da conta 24114 «Imposto sobre o rendimento — IRC Liquidado».
Considerando por fim a terceira hipotese, transfere-se o saldo credor da conta 24113
«Imposto sobre o rendimento —IRC estimado» para a conta 24114 «Imposto sobre o
rendimento — IRC Liquidado» e credita-se a conta 7981 «PGE — Excesso de estimativa
para impostos» por contrapartida da conta 24114 «Imposto sobre o rendimento — IRC
Liquidado», pela diferenca entre o imposto liquidado € o imposto estimado. Por fim, o
saldo da conta 24114 «Imposto sobre o rendimento — IRC Liquidado» ¢ transferido para
a conta 24115 «Imposto sobre o rendimento — Apuramento».

O apuramento do imposto ¢ efectuado no Quadro 10 da Modelo 22, entre os
campos 358 e 368, e na conta 24115 «Imposto sobre o rendimento — Apuramento», que
se destina a concentrar, aquando do apuramento imposto devido, os saldos das contas

24111,24112, 24114 ¢ 24117,

4 No Anexo 5 é apresentado a Modelo 22.
4 Fonte: Borges, et al.,2006

Y Ver esquema no Anexo 3 — Movimentagdo da conta 24115 (Fonte: Borges, et al.,2006)
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3.2.7. A Informagdo Empresarial Simplificada

O Dec.-Lei n.8/2007, veio criar a Informagao Empresarial Simplificada (IES). A
IES ¢ uma nova forma de entrega electronica e desmaterializada de informagdes de
natureza contabilistica, fiscal e estatistica, que as empresas devem entregar. A IES pode
ser entregue no site das declaragdes electronicas da DGCI.

A entrega da IES deve ser efectuada nos seis meses posteriores ao termo do
exercicio econdmico, assim, considerando que o exercicio econdémico coincide com o
ano civil, entdo, deverd ser entregue até ao ultimo dia do més de Junho.

A CF,Lda. realiza a entrega desta declaracdo e dos respectivos anexos, mais
especificamente:

e Folha de Rosto — IES - declaragao anual;

e Anexo A — IRC — Informacdo empresarial simplificada (entidades
residentes que exercem a titulo principal, actividade de natureza
comercial, industrial ou agricola, entidades nao residentes com
estabelecimento estavel);

e Anexo L —IVA — Elementos contabilisticos e fiscais;

e Anexo O — IVA — Mapa recapitulativo de clientes™;

e Anexo P — IVA — Mapa recapitulativo de fornecedores™.

e Anexo Q — Imposto de selo — Elementos contabilisticos e fiscais.

e Anexo R — Informagdo estatistica — Informacdo empresarial simplificada
(entidades residentes que exer¢am a titulo principal, actividade
comercial, industrial ou agricola, entidades nao residentes com

estabelecimento estavel e EIRL);

48 Nos termos do n.°1, alinea ¢) do art.29 do CIVA, e empresa como sujeito passivo segundo a alinea a) do n.° 1 do
art. 2.° CIVA, ¢ obrigada e entregar um mapa recapitulativo com identificagdo dos sujeitos passivos seus clientes,
donde conste o montante total das operagdes internas realizadas com cada um deles no ano anterior, desde que
superior a 25 000 euros.

# Nos termos do n.°1, alinea f) do art.°29 do CIVA, e empresa como sujeito passivo segundo a alinea a) do n.° 1 do
art. 2.° CIVA, ¢ obrigada a entregar um mapa recapitulativo com a identificagdo dos sujeitos passivos seus
fornecedores, donde conste 0 montante total das operagdes internas realizadas com cada um deles no ano anterior,

desde que superior a 25 000 euros.
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3.3. Operagoes de Fim de Exercicio

Todos os registos contabilisticos ndo correntes, com vista ao apuramento de
resultados, elaboragdo do balango, demonstracdo de resultados e demais pecas
contabilisticas ou extra-contabilisticas devem ser consideradas operagdes de fim de
exercicio™.

De acordo com Borges,et al. (2006), “as operagdes de fim de exercicio deverao
ser abordadas segundo duas Opticas distintas: uma primeira respeitante a sequéncia das
operagdes e registos a efectuar; e a segunda relativa aos mapas a elaborar:
demonstragoes de resultados, balancos e anexos”.

Os trabalhos de fim de exercicio, iniciam-se com a emissdo do Balancete de
Verificagdo do Razao de 31 de Dezembro e o Inventario Final do exercicio em causa.
Depois de verificado este ultimo Balancete em conjunto com os dados fornecidos pelo
Inventdrio Final das existéncias, procede-se aos lancamentos de regularizagdo das
diferencas encontradas nas contas, rectificacio dos acréscimos e e diferimentos,
rectificagdo das existéncias, registo das amortizagdes, constituicdo ou reforco de
provisdes, estimativa de IRC, TA e Derrama, dando origem a um Balancete
Rectificativo, permitindo desta forma, elaborar a Demonstracio de Resultados. De
seguida, precede-se aos langcamentos de apuramento de resultados, que conduzem ao
Balancete Final, que por sua vez permite elaborar o Balango e efectuar os lancamentos
de fecho de contas.

O encerramento do exercicio na CF,Lda. ¢ efectuado automaticamente pelo
programa PMR, em trés fases distintas, a primeira corresponde ao més 13, a segunda ao
més 14 e a terceira corresponde ao més 15. Todas estas operagdes englobam um
conjunto de operacdes de rectificagdo e reconciliagdo, que serdo explicadas nos

proximos pontos.

% Fonte: Borges, et al. (2006)

>l Esquema em Anexo 4 — Operagdes de Fim de Exercicio
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3.3.1. Regularizacdo de Contas

A fase de regularizacdo de contas, corresponde ao més treze no programa PMR
na rotina «Contabilidade Geral». Esta fase consiste na rectificagdo dos saldos
contabilisticos das contas constantes no Balancete de Verificacdo a 31 de Dezembro,
com os valores fornecidos pelo Inventario Final, pelo que se deve proceder ao registo
das diferencas encontradas ou valores ndo registados.

Torna-se entdo necessario verificar se: existem documentos ainda por lancar;
saldos que ndo sigam a natureza normal de determinadas contas, tais como, saldos de
fornecedores a débito, saldos de clientes a crédito, saldos de disponibilidades credores;
o saldo dos empréstimos bancarios corresponde com o extracto bancario; o saldo da
conta 2452... «Contribuicdes para a Seguranga Social — Trabalhadores dependentes»
estd em situacdo normal, isto ¢, existe um saldo do valor em divida, do tultimo
processamento de salarios, que sera liquidado no exercicio seguinte; os mapas de
amortizagdes no final do ano correspondem aos saldos das contas 42...«Imobilizagdes
Corporeasy», 48...«Amortizacoes Acumuladas» e 662...«Amortizacdes do Exercicio»;
entre outras.

Os lancamentos de regularizagdes mais frequentes sdo:

i. Langamentos de custos e proveitos do exercicio, que ainda nao
incorreram em despesas ou receitas, numa conta de acréscimos de custos
(273) ou proveitos (271) respectivamente. Por exemplo, o pagamento em
Janeiro do ano n+1, relativo a 4gua de Dezembro do ano n;

ii. Langamentos de despesas ou receitas do exercicio, que correspondem a
custos ou proveitos do exercicio econdémico seguinte, numa conta de
custos (272) ou proveitos diferidos (274). Por exemplo, um prémio de
um seguro pago no ano n, relativo ao ano n+1;

iii. Langamentos ao nivel da constitui¢do, reforco, anulagdo e reposicdo de
ajustamentos. Segundo o POC *“a constituicdo de provisdes t€ém por
objecto reconhecer as responsabilidades cuja natureza esteja claramente
definida e que a data do balango sejam de ocorréncia provavel ou certa,
mas incertas quanto ao seu valor ou data de ocorréncia”. Por exemplo, a

constitui¢do de um ajustamento de uma divida de um cliente.
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iv. Lancamentos de rectificacdo de existéncias, quando a empresa utiliza o
Sistema de Inventario Intermitente. Para determinar o CMVMC™ ¢ o
RBV>® ¢ necessario efectuar uma inventariagio fisica das existéncias
finais. Informaticamente, os langamentos para determinar o CMVMC e o
RBV no programa PMR s3o automadticos, bastando introduzir as
existéncias finais das matérias-primas. A conta 31«Compras», ¢ saldada
por contrapartida da conta 36 «Matérias-Primas, Subsididrias de
consumoy, a qual devera evidenciar o somatério das existéncias iniciais
(E1) e das compras efectuadas. O saldo devedor desta conta, deve
comprovar as existéncias finais (Ef);

v. Lancamentos de registo das quotas de amortizagdo. Para obter as notas de
lancamento relativas ao processamento das amortiza¢des de imobilizado,
comega-se por lancar contabilisticamente, no diario de fornecedores, as
facturas relativas a fornecedores de imobilizado no moddulo de
contabilidade @~ do PMR, criando-se as respectivas  contas:
42...«Imobilizacdes Corpodreas», 482...«Amortizacdes Acumuladas —
Imobilizagdes Corpdreas», 662 «Amortizacdes e Ajustamentos do
Exercicio — Amortiza¢des de Imobilizacdes Corpodreas». Por exemplo, a
CF,Lda. recebeu uma factura relativa a aquisi¢do de uma maquina de
escavacdo (Marca X, com modelo Y). Deste modo cria-se as contas:
4234 — Imobilizagdes Corpdreas — Maquina de escavacdo — Maquina de
escavacao marca X/ modelo Y», 4823 «Amortizagdes Acumuladas —
Imobiliza¢des Corporeas - Maquina de escavagdo marca X/ modelo Y» e
6623 «Amortizagdes ¢ Ajustamentos do Exercicio — Amortizacdes de
Imobiliza¢des Corporeas - Maquina de escavacdo marca X/ modelo Y».
De seguida, na rotina de Imobilizado do PMR, cria-se a ficha de
imobilizado, preenchendo-se os seguintes dados relativamente a maquina
de escavacdo: n.° do bem, data da aquisi¢do, descricdo do bem, tipo de
imobilizado, n.° de elementos, valor de aquisi¢do, o método de

amortizacdo™ e o codigo fiscal de amortizagdo™. Esta ficha individual

2 CMVMC= Ei + Compras — Ef
3 RBV =VL - CMVMC
3% 0s métodos de reintegragdo e amortizagdo a usar, devem estar em conformidade com os art.4.%, 5.°, 6.° ¢ 7.° do

Decreto Regulamentar 2/90 e os art.28.° e 30.° do CIRC.
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dos bens de imobilizado ¢ obrigatdria fiscalmente, nos termos do art.51.°
do CIVA, para controlo das deducdes efectuadas e regularizagdes
processadas. De seguida, a rotina de Imobilizado processa
automaticamente a amortizagdo da maquina de escavagdo, sendo
impresso o mapa de reintegragcdes € amortizagdes, no qual, ¢ obrigatoria
a sua agregagio a declaragio de rendimentos™. Por ultimo, faz-se o
langamento  contabilistico da amortizagdo, que ¢ processado
automaticamente na rotina da Contabilidade do PMR.

Na nota n.°3 do Anexo ao Balanco e a Demonstragao de
Resultados ¢ obrigatdrio mencionar o método de amortizagdes utilizado.
Por norma a CF.Lda. usa o método das quotas constantes previsto pelo
n.°1 do art.29.° do CIRC. Assim deste modo, o langamento contabilistico
da amortizacdo da maquina, seria registado a débito na conta 66231
«Amortizagdes e Ajustamentos do Exercicio — Amortizagcdes de
Imobiliza¢des Corporeas - Maquina de escavacao marca X/ modelo Y»,
por contrapartida a crédito na conta 48231 «Amortizacdes Acumuladas —

Imobilizagdes Corporeas - Maquina de escavagdao marca X/ modelo Y» .

35 Os codigos de amortizagdo, estdo previstos na tabela anexa ao Decreto Regulamentar 2/90, de 12 de Janeiro.

3% Conforme o n.°1 do art.22.° do Decreto Regulamentar n.°2790, de 12 de Janeiro
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3.3.2. O Apuramento de Resultados

Apos efectuar as regularizagdes de contas, lancadas no més 13, na rotina
«Contabilidade Geral» do programa PMR, ¢ emitido um Balancete Rectificado, e com
base neste sdo calculados os resultados da empresa e elaborado a Demonstracdo de
Resultados.

De seguida processa-se o més catorze na rotina «Contabilidade Geral» do PMR,
que consiste em transferir os saldos das contas subsididrias, isto €, as contas de custos e
proveitos pertencentes as classes 6 e 7, para as contas principais, com vista a
determinagdo do resultado liquido da empresa. As contas da classe 6 e 7 ficam saldadas
apods o processamento do més catorze.

O saldo devedor da conta 61 «CMVMCy, ¢ apurado no final do exercicio
automaticamente, pelo programa PMR, correspondendo ao valor das existéncias
integradas no processo produtivo.

No processamento do més catorze sao apurados os seguintes resultados, sendo
integrados automaticamente na contabilidade:

i.  Resultado Operacional (conta 81): transferéncia dos custos operacionais
e dos resultados operacionais, isto ¢, as contas 61 a 67 e 71 a 77 sdo

saldadas, por contrapartida da conta 81;

ii.  Resultado Financeiro (conta 82): transferéncia dos custos financeiros e
dos proveitos financeiros, isto €, as contas 68 e 78 sdo saldadas, por

contrapartida da conta 82;

iii.  Resultado Extraordindrio (conta 84): transferéncia dos custos e dos
proveitos extraordindrios, isto €, saldam-se as contas 69 e 79, por

contrapartida da conta 84.

De seguida, procede-se ao processamento do més quinze, na rotina
«Contabilidade geral» do PMR, no qual sdo feitos os seguintes langamentos de
apuramento de resultados, sendo integrados automaticamente na contabilidade:

i.  Apuram-se os Resultados Correntes (conta 83): saldam-se as contas 81 e 83,

por contrapartida da conta 83;
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1.  Apuram-se os Resultado Antes de Imposto (conta 85): saldam-se as contas

84, por contrapartida da conta 85. O saldo apurado nesta conta ¢ o RAL

iii.  Debita-se a conta 861 «Imposto sobre o rendimento» por contrapartida da

conta 2413 «Imposto Estimado».

iv.  Apos o langamento da estimativa de imposto a pagar’’, saldam-se as contas
85 e 86, por contrapartida da conta 88, apurando assim, o resultado liquido

do exercicio.

Apds os lancamentos de apuramento de resultados, ¢ emitido um Balancete de
Encerramento, servindo este de base para a constru¢do do Balango e langamento de

fecho de contas.

Apo6s a elaboragdao do balanco e demonstragdo de resultados segue-se o
encerramento de contas, fazendo-se o respectivo encerramento de todas as contas que
apresentam saldo. Para encerrar uma conta temos que debité-la ou creditd-la pelo valor
do seu saldo consoante ele seja credor ou devedor.

Esta ¢ a ultima operagdo de cada exercicio econdmico. Para iniciarmos os
registos do exercicio seguinte ¢ necessario proceder-se a:

1. Abertura de Contassg, trabalho inverso do encerramento, ou seja, debitam-
se e creditam-se todas as contas que apresentavam saldo devedor e credor
respectivamente no encerramento;

1. Aplicacdo de resultados, que ¢ feita, normalmente, no inicio do exercicio
econdémico, de acordo com a deliberagdo da Assembleia-geral de socios.
A parcela de Resultado liquido do exercicio que ndo for aplicada sera

transferida para a conta 59 «Resultados Transitadosy.
3.3.3. A Prestagdo de Contas
Segundo o n°5 do CSC, é competéncia dos 6rgdos sociais, em Assembleia Geral,

até 31 de Margo do ano seguinte, efectuar a aprovagdo das contas do exercicio e a

aplicagdo de resultados. Sdo aprovados os seguintes documentos: o Balango e as

570 calculo da estimativa de imposto a pagar foi explicado no ponto 3.2.6.

38 Corresponde ao processamento do més 0 na rotina «Contabilidade geral», no programa PMR.
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Demonstracdes de Resultados, o anexo ao Balango ¢ Demonstracdes de Resultados e o
Relatorio de Gestao. Estes documentos devem ser submetidos a deliberacdo dos socios,
que de acordo com o art. 63.° do CSC, s6 podem ser aprovados pelas actas.

Convém relembrar que todo tipo de informagao deve ser credivel, para que os
utilizadores, a quem a mesma se destina, dela possam retirar conclusdes idoneas. Assim
sendo, os documentos da prestacdo de contas devem apresentar de forma verdadeira e
apropriada, a posi¢do financeira das empresas, bem como os resultados das suas

operagoes, referente ao periodo a que os mesmos se referem.

3.3.4. Relatorio de Gestio

O Relatério de Gestdo ¢ uma pega fundamental para o utente da informacgao,
uma vez que ¢ neste que se relata a vida da empresa numa perspectiva da gestdo e se
explica, por vezes, ndo sé a actividade da empresa como também os objectivos a atingir
no futuro. E um elemento de informagéo histérica e prospectiva.

Segundo o art. 21° do CSC, todo o sécio tem direito de obter informacao sobre a
vida da sociedade. Assim, os membros da administracdo devem elaborar ¢ submeter aos
orgdos competentes da sociedade os Relatorios de Gestdo, descritos no art. 66° do CSC,
as contas do exercicio e outros documentos de prestagdao de contas previstas na lei,
relativamente a cada exercicio anual. (art. 65° CSC). De acordo com o art. 66° CSC, “ O
Relatorio de Gestdo deve conter pelo menos, uma exposi¢do fiel e clara sobre a
evolucdo dos negocios e a situacdo da sociedade”

Pelo n.° 2 do mesmo artigo, o relatério deve indicar:

a) A evolucdo da gestdo nos diferentes sectores em que a sociedade exerceu
actividade, designadamente no que respeita a condicdes do mercado,
investimentos, custos, proveitos e actividades de investigacio e
desenvolvimento;

b) Os factos relevantes ocorridos apds o termo do exercicio;

¢) A evolugdo previsivel da sociedade;

d) O ntmero e o valor nominal de quotas ou acgdes proprias adquiridas ou
alienadas durante o exercicio, os motivos desses actos e o respectivo prego,
bem como o nimero e o valor nominal de todas as quotas e acgdes proprias

detidas no fim do exercicio;
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e) As autorizagdes concedidas a negbdcios entre a sociedade e os seus
administradores, nos termos do artigo 397° do CSC;
f) Uma proposta de aplicacdo de resultados devidamente fundamentada;

g) A existéncia de sucursais da sociedade.

3.3.5. Demonstracoes Financeiras

As demonstragdes financeiras sdo elaboradas tendo em conta os valores
constantes no Balancete Rectificativo e no Balancete de Encerramento, proporcionando
informagdo sobre a posi¢do financeira, das alteracdes desta e dos resultados das
operagoes, aos diversos Stakeholders, com o intuito de estes investiram racionalmente,
concederem crédito e tomarem decisdes semelhantes.

As principais demonstragdes financeiras, assinaladas pela DC n.°27 e
pelo Costa e Alves (2005) sdo:

1.  Balanco — Apresenta a posi¢do Financeira de uma empresa no final do
exercicio, onde surgem agrupados e classificados o Activo, Passivo e
Capital Proprio.

ii.  Demonstragdo dos Resultados por Natureza — Apresenta a situagdo de
desempenho econdmico de uma entidade. Apresenta os resultados das
operacdes de uma empresa, em que os gastos ou custos e os rendimentos
ou proveitos, surgem classificados de acordo com as respectivas
naturezas.

iii.  Demonstragdo dos Resultados por Fungdes — Apresenta os resultados das
operacdes de uma empresa, em que os gastos ou custos e os rendimentos
ou proveitos, surgem classificados de acordo com a sua fun¢do na
producdo, distribui¢do ou administragdo.

1iv.  Anexos ao Balango e a Demonstragdo de Resultados — Contém um
conjunto de informagdo qualitativa, com vista a proporcionar aos
diversos Stakeholders, uma compreensdo mais aprofundada da
informagdo financeira quantitativa presente no Balango e nas

Demonstracdes de Resultados.
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v.  Demonstracao de Fluxos de Caixa — Demonstra as alteragcdes na posicao
financeira de uma empresa, explicada através dos influxos e dos exfluxos

de caixa.

Note-se que o balanco, a demonstracao de resultados por naturezas e o anexo ao
balango e a demonstracdo de resultados sdo de elaboragc@o obrigatdria para as entidades
as quais ¢ obrigatoria a aplicagdo do POC, a demonstracdo de fluxos de caixa e a

demonstragdo de resultados por fungdes nao sao obrigatorios.

3.3.6. Dossier Fiscal

Segundo o art. 121.° do Codigo de IRC, sdo os sujeitos passivos, com excepcao
dos isentos do art. 9° do Codigo de IRC, obrigados a organizar um processo de
documentacao fiscal relativo a cada exercicio, até ao termo do prazo para a entrega da
Informagdao Empresarial Simplificada (30 de Junho), com os elementos contabilisticos e
fiscais, e que deverdo conservar em boa ordem durante dez anos. A este processo
chama-se vulgarmente “Dossier Fiscal”. A documentacdo que deve constar deste

processo € apresentada em anexo (Anexo 6).
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CONCLUSAO

No presente relatério de estdgio tentou-se descrever as diversas actividades
desenvolvidas durante o periodo de estdgio, as quais permitiram atingir objectivos de
aprendizagem importantes no desenvolvimento da 4rea de conhecimento da
contabilidade e gestdo. As bases praticas completaram, deste modo, as bases
académicas.

A realizagdo deste estagio curricular, integrado no plano curricular do Mestrado
em Gestdo, contribuiu para uma primeira aproximacao ao mercado de trabalho, sendo
uma mais-valia para ambas as partes, estagiario e entidade de acolhimento.

Como estagiaria, foi possivel aplicar alguns dos conhecimentos tedricos
adquiridos durante o curso; tive a oportunidade de adquirir novos conhecimentos e
praticas, nas mais diversas areas, junto de profissionais experientes; adquiri métodos de
trabalho em equipa com vista a um unico objectivo; adquiri experiéncia a trabalhar com
diferentes pessoas. A empresa acolhedora beneficiou de novo capital intelectual,
propondo varios trabalhos, aos quais tentei realizar com eficiéncia.

Os objectivos do estagio curricular foram cumpridos € o tempo permanecido na
empresa, embora considerando um periodo reduzido para a aprendizagem, considero
que foi bastante enriquecedor, permitiu-me adquirir novos conhecimentos e praticas de
contabilidade, os quais, serdo muito uteis e valiosos no futuro profissional.

O facto do trabalho exercido, ndo se ter focado em apenas um ou outro aspecto
da actividade contabilistica, mas sim, em diversas actividades, desde a organizagdo de
documentos, a sua classificagdo, a participacdo no processo de encerramento de contas,
entre outras, fez-me ter a percep¢do do exercicio da actividade profissional do TOC,
alertando-me para a correcta metodologia a adoptar, tendo em conta a legislagdo em
vigor.

Aprendi que os documentos contabilisticos sdo muito importantes, porque sdo a
base para a contabilidade, devendo ser tratados com toda a atengdo, para que os
documentos sejam bem classificados e as respectivas obrigagdes fiscais inerentes sejam
cumpridas.

Inicialmente senti bastantes dificuldades, que foram sendo superadas ao longo
do periodo de estagio. Acredito que talvez as dificuldades sentidas fossem menores, se

durante o percurso académico, algumas das aulas tivessem uma vertente mais pratica.
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Relativamente aos problemas encontrados, procurei sempre ultrapassa-los
pesquisando em manuais, na Internet e tive sempre alguém que se disponibilizou para
esclarecer as dividas com que me confrontei e ajudou-me nas dificuldades encontradas.

Relativamente a entidade acolhedora, verifiquei ser organizada na documentagao
e arquivo dos documentos. Os seus métodos de trabalhos (na area que presenciei) sao
padronizados e previamente planeados, de forma que todas as obrigacdes contabilisticas
e fiscais sejam cumpridas.

No decorrer do estagio, penso ter correspondido e alcangados eficazmente os
objectivos inicialmente propostos, pois desde a primeira hora procurei desempenhar as
fungdes que me foram distribuidas sempre com o maior empenho, dinamismo e
profissionalismo. Espero que no futuro possa ainda aplicar os conhecimentos adquiridos

de uma forma cada vez mais profissional, eficaz e eficiente.
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ANEXOS
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Anexo 1 — Imagens de obras efectuadas pela Canana & Filhos - Empreiteiros, Lda.

TERRAPLENAGENS GERAIS DOS LOTES 1,2,3 ¢4
LOURES BUSINESS PARK

PAVIMENTACAO DO CM 1027 — PINHAL NOVO
CAMARA MUNICIPAL DE PALMELA
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Anexo 2 - Apuramento do IRC em Regime Geral

Modelo 22

Lucro Contabilistico

+ Variacdes Patrimoniais Positivas e
Negativas

+/- Correcgoes Fiscais

= Lucro Tributavel

- Prejuizos Fiscais Anteriores
- Beneficios Fiscais
= Matéria Colectavel

x Taxa

= Colecta

- Dedugdes a Colecta

- Retengdes na Fonte

- Pagamentos por Conta

- Outras Correcgdes

= IRC a pagar ou a Recuperar

Fonte: Caiado e Madeira (2004)

Apuramento do Lucro
Tributavel / Prejuizo Fiscal

Quadro 09
Apuramento da Matéria
Colectavel

Quadro 10
Célculo do Imposto
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Anexo 3 - Movimentacido da conta 24115

2411 24114 24113
3
4—
1
24112
24115 4
2 —
—
——
24116 24117
5 6
Legenda:
1. Transferéncia do montante correspondente aos pagamentos por conta efectuados no
periodo de tributacdo;
2. Transferéncia do montante correspondente as retengcdes na fonte que foram
efectuados por terceiros durante o periodo de tributagio;

3. Transferéncia do montante correspondente ao imposto estimado;
4. Transferéncia do montante correspondente ao imposto liquidado;
5. Caso a subconta 24115 evidencie saldo credor, havera imposto a pagar;
6. Caso a subconta 24115 evidencie saldo devedor, havera imposto a recuperar.

Fonte: Borges et al. (20006)
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Anexo 4 - Processo de Encerramento de Contas

1.
a vista a elaboracao das
demonstracoes financeiras

Operacdes preliminares com

Balancete de Verificagdo a
31/12/N

-

y

Verificagdo de contas
Regularizagdo e rectificagdo
contas

Elaboracéo do inventario geral

Demonstracdo dos
Resultados por Fungdes
de

A 4

Balancete de Rectificagdo

]

A 4

Demonstracdo dos
Resultados por Natureza

Apuramento dos resultados e da
estimativa de imposto do exercicio

Elaboragao do Anexo ao Balango e a
Demonstragido dos Resultados

l

Balancete Final

Balancete de Fecho

Langamentos de encerramento

Balango

Fonte: Caiado e Madeira (2004)
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Anexo 5 — Modelo 22

& ‘ 3 01 PERIODO DE TRIBUTAGAD EXERCICIO
1 F '.
MINISTERID DAS FINANGAS - —
GRECCAO-GERAL DOS [WPCSTOS O I_i___ = I | | i I R c
= 02| AREADASEDE DIRECGAD EFECTIVA OUESTAB. EBTAVEL
IIE!:LJ&:!'? o G D P ANCAR 1 N MODELO 22
RENDIMENTOS rﬁ
ua[ IDENTIFICACAD E CARAC TERIZACAD DO BUJEITO PASSIVD
LI DESIGNAZAD _'E'-I'

WD EEMTIFICACASD FISCaL (MIF)

TIPD DE SLLUETO PASEND

Reudenls goa arera, & ek
prncEsl, acfvidsds comETiE
ndetral pw Egnools

]

| | MODELD EM ViGOA & PARTIR DE JANEIRO DE 2009

Ranidénie gos nds asirced
hlyky priscpsl achwicade
comca, adeaieal ou agricola

2| |

Ko redidents csm
apfansisoments sylive

R
1|

Hig cesdesla 3eh
siliSulecinany silivel

REQINES DE TREUTAGAD D05 RENDIMENTOS

HIF do WeEfsin ool 34 SSflES

owadermensto 5| | | | |

=i
g Gwl m m Tw Emplicaa hscal m Ko da socedide densanta
% v a0 =0 =] &[] Bl B sl ] ]
4
% 04 CARACTERISTICAS DA DECLARAGAD
i i [ TIFO DE DEGLARAGAD
5 1 ;_ 1.4 Dacuracho da mesecless 2] | Docamibo de sunsinupio 3| | oecess oe subameglo
= L |-EL' T4 A% 18N = [arl, BAEA =F 3)
g L) ey L SR L e
fanz [t Y
g I""'*||_|!|;!|.J
b |2 | DECLARAGOES ESPECIAS 3 ANTRGS
] h £ S o
% -] & 1 D-nl:-:l
§ 16 Grpe ._PH':-"“ i W;mmm“ :::‘:; i |_| !
| ISR ) TR B T
mimziihcsda)
it Dats da cossagdo Declaraglio do sxercicia Duin da arsmesds (sebisades ndo 5|_|rn“:p:
da nics s Ehotaghs distlas S0 - Aylgrgmen|
] . B . . Miy O
Ell e T N (T[]
§ ﬂ‘ﬁ| m“mm“"imm LEGALEDOT.O.C.
E WIF 4o represartacts (e R ano o

Faculdade de Economia da Universidade de Coimbra




CANANA
& FILHOS Relatorio de Estdgio

Erapeniiaiogs Lo,

ar APURAMENTO DO LUCRO TRIBUTAVEL
RESLLTADG | KEARD0 00 EXRCEGI ol + i A
Vinrlsgaes pairmanis positvas rdo mefieclides o resulisdo Tqudo farls 215 i - i 3
Yorapies palmonias negathvas nio refleciidas no rescliado quido {ar® 24.5] Hﬂ . . e
SOMA {campns 201 « XF - 203) A + ¥ . i
Maenn codecaivel | koro Inboldve imosinds por pocledaden rarapammes. ACE ou AEIE [am’ 6.7 s i =g
Prifmens e eguen 8 coninbegies (an." 210, 0o a) ' o . .

Falktingragies o amorizapdes nio acefies como cuslon (e ® 325 nf 1] mr :
Provishes ndo dodullies oo para odm Gos limbes iogals (el = H."‘,_EI._"_!?_-._'? 00 s - ¥

Rniznghos de uildnde mon nbo dedullies fad.* 40,4 e = 3
Dunalivns nbo Drevision o 0km 008 imes iegas (84" 027 do EBF) 1. FUR
i
Misins, coimas, juos companssiiion  demis encarges e patca de acpbes e 427, 70 1, sl ) a2, _—
Ingenriracias por evarics sepurivels [orl" 427 n® 1 slinza aff -1 . g 4
Encanges rijn oessvlamens decomanindos (" 427, n® 1. alisaa gl] TR - L i
Dy e o Lndas (an® 25 I T4 . & M
[T] iins il _"-_hv?w [ ] r 1
Cofoeias fus cisos e crbdio & impota (el 525 1) Fab) i PR T
E A01% dn aumamn das ImNiegraghos MsuRaNies G2 miERIGRG do MONLIND CoRine e, g N
ﬁ mporeincian devides pelo Buguer t Wil sem condulne (5t 621 II-."I..?.-_:I_.P!-P. 2 g E r—
D] Anulacho do eiwio do ménde dn equaiéecin parmorial (et W0l mm
“C | Chsgrians corm aabon o cosio s de v i e kacaii e ko pripns do rataihadon [arl® 427 0 L aline F e N 4 i
Cownoples mirikas o auciclon anianieras T A R SR
Jum-m?um-mmpru' Ll I I . [ . ¥
5 & el nia s migniny ll.irql'nlil:lm[ll'l. L] o F . i
It o o et b st ssmlat 8 4 e Faca v ads (16 |
Seboapiaizagdo (sl 61" n® 1) o ..E!. s s a
fovt e Sl U AR P Ll P b - R T
Creapomps com sambugliven [pd " 427, 01, alines 1§ 245 . . N
Ditaturagd pekii i beaky dil it rio dafsibe g0 sl Encariveta jar SRR A, -*:-nn"ll 5T 8§ G g L
Immmmuﬂm:muuuhpmpﬂrumﬂwmmﬁdl:lln.h.!t* L Y 3
Cunlon ma pordas UPGratos M FARATISHID ohiFosa OF poTes o6 codal {on® 23, = B, o4y . " F

Sain=aricn de valoesy de acsivos Ao dedutivels nu pens alam dos hmades legEe (e 140 5 B 360}

s
i-u

Impeslos e : m + = ,
Faisvalien Macaa sem wtanghe de e sbmnn (e~ 437 SR
Mnir-valien tecas com minnglo exumess of remeestmenin (e ® 45 ") : = —..-“i*-:——'— . : =
Aty war nia (¥ SR ] - 275 . : R
—Fldp-#tntm mnmm* n* ¥, alnna B da Lel n = B-GEN0. hﬂ'um-m"ﬂn-'iﬁ' : . 't'
= il . S S R =5
SO (campon 204 & 225) E‘nﬂ i B i
Frejuten $goal impetado por ACE ou AEIE [ar® 6% — ___'3_::___._ E -
m ] " 5
[ . T S G
SRS Y . N VU Tl I
_ﬂl_n_anmmdmumumnmmummm .?1. . . .
5 ROSmanos oS IS 06 4rlan #5° 12 : . )
TRl e O O e = . X
%r_?hmiuul-:- ™ . )
% Arulain da sl o mammde dn squyatiecn mtimonai e ® 107,50 7) e J p !
. 40% das roulizajies do ildade socil (a1 40 0.1 8) ... R
Resoredes de srumonieg & wioies S Tiznile = = ) CRN— T
_Imgaatos Sfotdan 3 i . i
. B 7 u = »
S0MA (campm 22T 0 237) el K :_ 5
| _PREIUIZD PARA EFEITOS FISCAIS B 238 - 206) M banmonar s ce Campan M, i mi 525 da- Guaers 06 225 2 5 Z
LUCAO TRIBUTAVEL {Sa 336 - 20K g e o Canpon 3 W ek L de Gusirs 09 0 | / i

Faculdade de Economia da Universidade de Coimbra




CANANA

& FILHOS Relatério de Estdgio
Erapeniiaiogs Lo,
LE] REGIMES DE TAXA
REGIMES DE REDUGAD OE TAXA | e
Eslnbeincanerine do sneino paricubsr fed.* 81 do E0E) o F 20%
Juros de dep 2 Dulms is do capstas (CVR) (arl ® 527 do EBF) a3 i
Banali i & ik Bl ‘nlulﬂm 45 08 7 15%
EﬂlrlﬂF-Hle 7" rl'ﬁd-l-l.#n*iiﬂ ﬂ-ﬁﬂlmr Fan sy
!rﬂdn‘nlmnnmn-!manadtmlurl'ﬂ' ﬂnEBFJ . - o 260 R
Entidndira oanciadas fa Tong Hmﬂma fwm_*36.7 da FBF) El ;‘l L
Inelisiria e bandadns, _. - o viman (Dec. Log Aagooal m 30 - AGOOY ! M, 4 21 do Dezemaea] ;1 1T 6%
T
: AAENALAL TAXASOC
AEOMRCARAL coux TRIBUTAGLD |
Feegilas Autheama dos Apores (De. Ly, Ragionsd n= 2/ 897 A, ds 20 & Jansmo) e 1T.6%
mmmu-um-ﬁ: u;;puun-z:m.lu i 20 dar Frrentmr M0 Fig
Rendmontns (redas 40 ebastes s MEG0niEs 30T eRabakrimintn silbv Jal® B n ¥ 2 alna 0] o 15%
s n por enidades nio a1 irslabed o estivel oy N
Fandernriim e maptin cbtdos per srraies nia maciie som pEnDEOCTTRS Flie 264
“I APURAMENTO DA MATERIA COLECTAVEL
sk pora do O OT) cia| Regime geral [caa | COM '1“:;‘:"“ do 188 | Com sangmo | caa IIH"“'"“'
1. PREJUZOFSCAL w e i i i
1. LUCRO TRIBUTAVEL e - . A : 3 24 . : 40 E )
Regime Especial dos Grupos de Sociedades
Same alpabrica dos Resitaios Flsoes Leters ovstibuidor fanl. 649 n® 2] Walor Liguido
|H 38 38z
{ ’ i ‘ " . i
ERERCICHD T 305
S D S H b ! -
EIERGIGK: M- 303 at4 325 1]
.__'_'!'.'..—.::.'.I.—.'! ] r ! =i e 2 JFRY] - v I TR T S b P
ERERGHC WS 1] J16 i A2
I i ,
= | L J. : dw | b K| S VTS ] ¥ gL W - 0
5 EXERCICIO N4 305 30 Tz A0 o
% PR Wi i T | . : A g Il P ;
5 ExERCICIO M2 a0e a7 328 Al '
E o T | I L . 4. e " . ' ¥ |
3 EAERCITT Wl and E) ) 05
= Lol " ] . 1 . ' ) v [l
EXERCICIO M-1 08 ae 330 Aana
| | N T | 2 5 N ¥ . ¥ .. ¥
l:-ll'l"'“" n* iy # ¥ 3 1 ] ] 0 [
Prajelzon. Recabs com trarmmiselo | AR wmr =) ok
JarE L8 Ak i e 4 5 s 1 " ] . ]
fAscals nbo decimesis | 385 B gt SR
darR 4R nth) . ¥ ; i e - . x
4. DEDUCOEE: T - T laE EX e
Mhbﬁ-._ i 4 ] 8 i . i " i
At an 1z L]
Banslicas fecam
a ] o ] * ¥ ¥ ]
4, MATERIACOLBCTAVEL: 3 2 33 bl
23 & § -y ¥ o _. 'l
MATERIA COLECTAVEL MAD ISENTA (211 = 322 ou 409) ?“ vl s .

Faculdade de Economia da Universidade de Coimbra




CANANA

& FILHOS Relatorio de Estdgio
Ernpwiios Loa.
10 CALCULO 0O IMPOSTO
BB b scn i . e B O = : . '
I=pemnta @ laxa tatharide (53 ou 40« neca | '-H Eald 3 C i
I=poaio Impulineg! i Rogibe Aubdnoma $os Afores o . . ¥
¥ draw! it Rzl Auts u e » 4 v
ast
COLECTA [347 + 340 + 353 + 370 N - i
Duspla irituiegfs i'hmﬂmd IF'I"H'.' 3 . " |
Genmicion Aeoae e . - .
Pagaranls dapadel por conts {wd " 877 5 . . +
TOTAL DAS DEDUCOES (352 & 255 + 156} ik . . 1
R LA D (351 - 35T 2 & asa R . .
Rasulado da lquitsgbo (8. B6.%) LIS . . i
Ralnrgtes na forls e 4 ¥ i
Pagamening pot conta [ar.” 57 %) el E P i
IRC A PAGAR [358 + 371 - 350~ 380§ > & 31 i : 3
R A RECUPERAR [RH = 371 - 309 - 300 < O 2 . & '
I e wmarckios. actannme 363 . . ,
Raporcio dn teeallcos Secal arz 1_ : i
== ul — — =
 ig— - NN - s 1.
-r-mmum 5 : z )
Juris paH DRt o e " . X
Jurma e mons a8 . , ;
TOTAL A PAGAR [361 gu [ -362) # J83 + 364 = 365 + 366 = 360 + 3T3] a 7 a : i
TOTAL A ARDUSERAR [[-362) « 303 + M + 288 = J66 « M5 < @ Jea . : -
JURGE COMPENSATORIOE
Drscriminggia do v sndicsdo no camng 366 do Quadio 10 |
Jdorim ctmtpinaalivicn declatadon. por slrass ne enieegs da deciamacin = . - s |
Jorens GarEaiatsiom decliradn por pdres meln lm i ; i |
11 OUTRAS INFORMAGOES
Toli do provedon o A1 O e Lagd |-IH-
axarcisin - b Ll (A BEs n=3e 7} § g =
Dhsipesas o djodan @0 cuio o da
Voluma du nagecas |4|| ; . . | compenaagao b Gosiocagho om |4|ﬁ : - :
Er. C fakr st g
o e a1z Luszros dsntiidns pes —_————————— -
far* 812 0t X | L 2 A | lIHﬁijrhlm ur:t: rr
dai I:ll.‘nuﬂlrti -2 1
Ew % Com viskey |..uu | {are 817, n %11
tae N - " !w““mm digirbocio T T |
: da rodulis pelrbious refiradea |““‘ . ] —1
: -M-T:Ia_.- ] |*=" i Diferengs eosilive l|'l’|r\l @ volor —..
L T e 118 |
om vishuri 413 L : i
et T
— L. ..] L. .
Chili g st @ Wammsado di potes socals (il 485 0% B e wl 81,5 0.2 11) T | | |
12 ReTENGOS NaFonTE e e
M. DE IDENTIFICAGRD FISCAL (N METERGAD A FONTE I
2 | 1 |
G A 5 e g L SO

Faculdade de Economia da Universidade de Coimbra




CANANA
& FILH2S Relatorio de Estagio

Anexo 6 — Documentos que compdem o Dossier Fiscal

v' Acta da reunido ou assembleia de aprovagdo, quando legalmente exigida, ou
declaragdo justificativa de ndo aprovacao no prazo legal;

IES;

Modelo 22;

Balanco;

Demonstra¢ao de Resultados;

Anexo ao balango e demonstracao de resultados;

Balancetes sintéticos antes e apos o apuramento dos resultados do exercicio;
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Documentos comprovativos das retengdes efectuadas ao sujeito passivo (n.° 3 do
artigo 119.° do CIRS);

Documentos comprovativos dos créditos incobraveis;

Mapa de modelo oficial das mais-valias e menos-valias fiscais;

Mapa de modelo oficial relativo aos contratos de locagdo financeira;

Mapa de modelo oficial das reintegracdes e amortizagdes contabilizadas;

Mapa de modelo oficial do movimento das provisdes;
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Mapa demonstrativo da aplicacdo do art. 19.° do CIRC (obras de caracter

plurianual);

v" Relatorio e contas anuais de geréncia e parecer do conselho fiscal ou do
conselho geral e documentacdo de certificagdo legal de contas, quando
legalmente exigidos;

v" Outros documentos mencionados nos Codigos ou em legislagdo complementar

cuja entrega esteja prevista conjuntamente com a declaragdo de rendimentos;
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