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Introdugao

Este guia de orientacdo tem como objetivo fornecer instrucdes para o depdsito de documentos no Estudo Geral. O
Estudo Geral é o repositorio institucional de documentos que resultam da atividade cientifica e académica dos/as
autores/as da Universidade de Coimbra (UC), e inclui diferentes tipologias documentais, tais como teses de
doutoramento, dissertagdes de mestrado, artigos de revistas, capitulos de livros, livros, relatérios técnicos ou
contributos em congressos cientificos. Foi constituido com o objetivo de preservar, divulgar e dar acesso a
producdo cientifica da UC, aumentando a sua visibilidade e a dos/as seus/suas investigadores/as. E parte

integrante do RCAAP - Repositérios Cientificos de Acesso Aberto de Portugal.
Antes de depositar o documento
Para a salvaguarda dos direitos de autor das publicagcbes, é recomendavel, antes do inicio do processo de depdsito e nos
casos em que se aplique, consultar as politicas de copyright e autodepédsito da editora, ou revista, responsavel pela
publicagdo. Essa consulta pode ser efetuada na plataforma SHERPA/ROMEO.
Como depositar

Depdésito manual

O processo de depdsito efetua-se seguindo os principais passos a seguir descritos:

1. Aceder ao sitio da Internet do repositério: http://estudogeral.sib.uc.pt.

2. Autenticar-se com as credenciais do email institucional na opgdo “Entrar” (a qual se encontra em cima, do lado
direito da pagina web).

3. Na area pessoal, pressionar a opcdo “Iniciar novo deposito”. Se nado for possivel submeter documentos, devera
ser enderecado um pedido de atribuicdo de permissdes a equipa gestora do Estudo Geral (através do enderego

https://estudogeral.sib.uc.pt/feedback), indicando o nome, o departamento/unidade organica/unidade de I&D

e 0 email institucional.

4. Selecionar a comunidade onde o documento serd armazenado (a unidade orgénica e/ou, dentro desta, o
departamento, se for esse o caso, e/ou a unidade de I&D) e o tipo de documento. As Unidades de Investigagdo
e Desenvolvimento constituem uma comunidade separada, e encontram-se no fim da lista. Também nesta
comunidade, ha que selecionar a tipologia de documento adequada ao que se pretende depositar.
Carregar em “Depdsito manual”.

6. Descrever o documento e carregar o ficheiro (PDF).
Se for detetado algum erro ou alguma gralha, existe a oportunidade de corrigir (e eventualmente remover o
ficheiro) na fase de “Depositar: verificar depdsito”, que surge antes de terminar todo o processo de depdsito.

8. Conceder licenca para que a UC inclua e exponha este documento no seu repositério, sem qualquer
exclusividade (os direitos de autor ficam sempre com o/a autor/a).

9. Terminar o depdsito do registo carregando em “Conceder licenga”. Se a licenga ndo for concedida, ndo fica

concluido o depésito (a informacao fica registada, mas nao fica publica, nem pesquisavel).
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Depésito de documento com DOI

Existe uma alternativa ao depdsito manual, que simplifica o processo de depdsito: consiste em utilizar o identificador

DOI-Digital Object Identifier, nos casos em que ao documento a depositar tenha sido atribuido esse identificador.

Dever-se-a proceder do seguinte modo:

1.

o U A W N

Iniciar um novo depésito e procurar por “Identificador”.

Preencher o DOI (apenas o nimero. Atencdo: ndo colocar o inicio do link - https://doi.org/.).
Depois de introduzir o niUmero, carregar “Pesquisar”.

Ver os detalhes e importar registo.

Selecionar a colegao.

Continuar como descrito acima, no depdsito manual, a partir do ponto 6.

Depdsito a partir do CIENCIAVITAE

O CiénciaVitae é a plataforma nacional de gestdo curricular e insere-se no ecossistema de gestdo de ciéncia do PTCRIS.

Nesta medida, garante-se a integracdo dos repositérios da rede RCAAP com os outros sistemas do mesmo ecossistema,

nomeadamente o CiénciaVitae.

Com a integragdo plena do repositorio institucional Estudo Geral e da plataforma CiénciaVitae, um/a utilizador/a do

CiénciaVitae tem a possibilidade de importar para o seu CV as produgBes depositadas no repositério. Tem também a

possibilidade de depositar no repositdrio as producdes registadas no seu CiénciaVitae que ainda ndo se encontrem

depositadas. O processo de depdsito no Estudo Geral termina com a validagdo pelo/a gestor/a do repositorio.

Esta integragdo permite, por conseguinte, a comunicagdo em ambos os sentidos.

Como condicdo prévia ao acesso a esta funcionalidade, é necessario que o/a utilizador/a tenha declarado a sua afiliagao

a Universidade de Coimbra na secgdo do CiénciaVitae “Percurso profissional”, em qualquer um dos tipos apresentados

(Ciéncia, Outras Carreiras ou Outros), desde que definida como atual, isto €, em curso.

A escolha da opgdo “Depositar” a partir de um registo da area funcional “Produgdes” no CiénciaVitae da origem ao

processo de depdsito, constituido por 6 agGes:

1.

Escolha do repositorio de destino: é apresentada uma lista de repositérios de acordo com a afiliagdo do/a
utilizador/a. Se o/a utilizador/a declarou no seu percurso profissional, por exemplo, afiliagbes a Universidade
do Algarve e a Universidade de Coimbra, serdo apresentados os repositorios dessas instituigées.

Escolha da colecdo de destino: haverd apenas uma colegdo para alojar os depdsitos vindos do CiénciaVitae.
Cabera ao/a gestor/a do repositorio, nas tarefas de validagdo, mover a produgdo para a colecdo apropriada.
Selegdo do tipo de acesso ao documento e carregamento do(s) ficheiro(s) com o texto integral para anexar ao
depodsito, com o tamanho maximo de 50 MB.

Selegdo do projeto: a escolha do projeto, se estiver associado a producdo que esta a depositar, é feita através
de uma caixa de pesquisa que tem como fonte de dados os projetos que o/a utilizador/a declarou previamente
durante a criagdo do seu CV.

Licenca de depdsito: este passo mostra ao/a utilizador/a a licenca de depdsito, associada ao repositério de
destino, com a qual o/a utilizador/a devera concordar e aceitar.

Resumo e conclusdo: no ultimo passo do depodsito, o/a utilizador/a tem a possibilidade de rever e,
eventualmente, corrigir toda a informacdo introduzida nos passos anteriores. Se tudo estiver correto, devera

acionar o botdo “Concluir depoésito”.

O processo termina com uma mensagem de aceitacdo do depdsito e a indicagdo de que o depdsito serad validado pelo/a

gestor/a do Estudo Geral antes de ficar disponivel publicamente. Refere, ainda, que o/a depositante sera notificado/a

por email, apds a validagdo.
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Uma vez aprovado o depdsito, o processo fica concluido, sendo-lhe atribuido um identificador e passando a constar a

informacgéao “Depositado” junto do registo da produgado depositada.

Qualquer questdo relacionada com este processo devera ser encaminhada para o enderego helpdesk_sibuc@ci.uc.pt.

Siglas e acronimos
BGUC - Biblioteca Geral da Universidade de Coimbra
CRIS - Current Research Information System

CV - Curriculum Vitae

DOI - Digital Object Identifier

DPQ - Divisao de Promogdo da Qualidade

I&D - Investigagdo e Desenvolvimento

MB - Megabytes

PDF - Portable Document Format

RCAAP - Repositérios Cientificos de Acesso Aberto de Portugal

UC - Universidade de Coimbra
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